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Ha Noi, ngay thang nam 2023

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
cua Hoc vién Am nhac Quéc gia Viét Nam
(Kem theo Nghj quyét so: INQ-HDT,ngay thang  nam 2023
ciia Hoi dong truong Hoc vién Am nhac Quoc gia Viét Nam)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay la nhimg quy dinh cu thé vé to chirc va hoat dong cua Hoc
vién Am nhac Qudc gia Viét Nam (sau day goi la Hoc vién), bao gém: vi tri phap
ly, chitc nang, nhiém vu, quyén han, trach nhiém, co cau t6 chirc va nhan su, quan
ly cac hoat dong ctiia Hoc vién, nguoi hoc cling nhu mbi quan hé gitra Hoc vién véi
cac co quan, t6 chire x4 hoi khac.

2. Quy ché nay duoc ap dung doi voi vién chirc, giang vién, nguoi lao dong,
nguoi hoc, cac don vi, t6 chuc tryc thuéc Hoc vién va cac to chirc, ca nhan cé
quan hé cong tac véi1 Hoc vién.

Piéu 2. Vi tri phap 1y ciia Hoc vién

1. Hoc vién Am nhac Quéc gia Viét Nam la truong dai hoc cong lap thude hé
théng gido duc quéc dan, l1a don vi su nghi¢p cong 1ap truc thuoc Bd Van hoa, Thé
thao va Du lich. Hoc vién chiu su quan 1y, chi dao tryc tiép cia Bo Vin hoa, Thé
thao va Du lich, sy quan Iy nha nude vé gidao duc dai hoc cua Bo Giao duc va Bao
tao; vé gido duc nghé nghiép cia B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; chiu sy
quan 1y hanh chinh theo lanh tho ciia Uy ban nhan dan thanh phd Ha Noi.

2. Qua trinh thanh 1ap va phat trién: Hoc vién Am nhac Quéc gia Vi¢t Nam
dugc thanh 1ap nam 1956, tién than 1a Truong Am nhac Viét Nam. Nam 1981 truong
ddi tén thanh Nhac vién Ha Noi. Pén nim 2008 Nhac vién dugce doi tén thanh Hoc
vién Am nhac Quéc gia Viét Nam.

3. Hocrvién co gh&c nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chie duge quy
dinh tai Quyét dinh s6 3648/QD-BVHTTDL ngay 01 thang 10 nam 2018 cua B
trudng BO Van hoa, Thé thao va Du lich.



4. Hoc vién c6 con diu va tai khoan tai Kho bac Nha nuéc va cac ngan hang
theo quy dinh cta phép luat.

5. Tén giao dich tiéng Viét: Hoc vién Am nhac Qudc gia Viét Nam

6. Tén tiéng Anh: Vietnam National Academy of Music

Tén giao dich tiéng Anh viét tit: VNAM
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7. Logo cua Hoc vién duoc dang ky: VNAM

8. Tru s¢ cua Truong: S6 77 Hao Nam, phuong O Cho Dira, quian Déng Pa,
thanh pho Ha Noi.

9. Cong thong tin dién tir cua Trudng:

Website: www.vnam.edu.vn

Fax: (84-24)38513545

bién thoai: (84-24)38514969/38561842
Hom thu cua Hoc vién: hvan@vnam.edu.vn

Piéu 3. Chirc niing

Hoc vién Am nhac quéc gia Viét Nam la don vi su nghiép cong 1ap truc thudc
B6 Van hoa, Thé thao va Du lich, ¢é chirc nang cu thé sau:

bao tao nguén nhan lyc chat luong cao vé am nhac va dao tao tai nang am
nhac & cdac trinh d0: trung cap, dai hoc va sau dai hoc.

Boi dudng nghiép vu vé &m nhac va cac linh vuc lién quan dén am nhac &
cac trinh d¢ duoc cap phép.

Nghién ctru khoa hoc vé 4m nhac, bao ton va phat huy cac gia tri am nhac
truyén thong Viét Nam

Sang tao cac tac phadm am nhac, dong gép cho su phat trién cta nén 4m
nhac Viét Nam.

Bién soan chwong trinh, gido trinh, thuc hién cac cong trinh 1y luan vé am
nhac dan tdc va quoc té.

Biéu dién nhiing tac phrflm am nhac Viét Nam va quéc té. Quang ba am
nhac Viét Nam, bao gom c4 am nhac truyén thong va dam nhac duong dai
¢ trong nudc va trén thé gioi.

T6 chirc cac hoi ngh1 hoi thdo, lién hoan, cugc thi va cac hoat dong am
nhac trong pham vi Qudc gia va Qudc té.


http://www.vnam.edu.vn/

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. Xay dyng va trinh Bo tru:é’ng Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich phé duyét
Chién lugc phat trién Hoc vién, cac ké hoach dai han, trung han, va dinh ky hang
nam vé moi linh vuc cong tac cua Hoc vién, bao gom: dao tao, bdi dudng, nghién
ctru khoa hoc, sang tac, biéu dién, 1y luan, phé binh, bao ton, quang ba va té chuc
thuc hién sau khi dugc phé duyét.

2. T chire xay dung, tham dinh va ban hanh chuong trinh dao tao, chuan dau
ra ddi véi cac nganh dao tao; bién soan hodc tuyén chon, thAm dinh, phé duyét va
phat hanh gido trinh, tai liéu va cac 4n phém khoa hoc, cong ngh¢ phuc vu hoat dong
dao tao, nghién ctru khoa hoc, sang tac, biéu dién, bdo ton va quang ba Am nhac cua
Hoc vién theo quy dinh cta phap luét.

3. T chl'{c tuyén sinh, ddo tao, thi, kiém tra, cong nhan t6t nghiép, cép van b::ing,
chimg chi céac cap cho cac nganh dugc phép dao tao theo quy dinh cua phap luit.

4. Trién khai c4c hoat dong nghién ctru, sang tac, bleu dién, bao ton, phat huy
va quang b4 4m nhac nham giit gin phat huy 4m nhac truyen thng cua dan toc, tlep
thu va pho bién tinh hoa 4m nhac cta nhan loai, gop phan nang cao dan tri va chat
luong dao tao.

5. T6 chirc cac hoat dong dich vu phu hgp véi chire nang, nhiém vu dugc giao
va quy dinh cua phap luat.

6. Hop tac, lién két vé6i cac td chirc, c4 nhan nghién ctru khoa hoc trong nudc
va nudc ngoai lién quan téi am nhac theo quy dinh cua phap luat nham phat trién va
nang cao chat lugng dao tao.

7. Cai cach cong tac quan 1y, diéu chinh va hoan thién bo may to chirc cua
Hoc vién theo dinh hudng tinh gon, hi¢u qud; thuc hién cac ndi dung cai cach hanh
chinh theo chuong trinh, k€ hoach ctia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich.

8. Xac dinh vi tri viéc 1am, co cu vién chirc theo chic danh nghé nghiép va
sO lugng nguoi lam viéc va trinh cap c¢6 tham quyén phé duyét; quan 1y va to chirc
bd may, nhan sy hoat dong; dam bao thuc hién nghiém tdc cac ché do, chinh sach
theo quy dinh cua phap luat doi véi vién chuce, nguoi lao dong, ngudil hoc thude
pham vi quan ly cua Hoc vién va phan cap quan 1y ciia BO Van hoa, Thé thao va Du
lich.

9. Quan ly, sir dung tai chinh, tai san dugc giao va cac ngudn thu khac theo
quy dinh cua phép luét.

10. Thuc hién kiém dinh va dam bao chat luong dao tao theo quy dinh cia
phap luat.

11. Xay dung va van hanh trang thong tin dién tur (website) cua Hoc vién,
quan 1y va cung cap cac thong tin lién quan dén hoat dong cua Hoc vién, tham gia
vao h¢ thong thong tin chung cua cac truong dai hoc, cac bd, nganh c¢o lién quan.

12. Thuc hién cac nhi¢m vu khéc theo sy giao phé cua B6 Van hoa, Thé thao
va Du lich va cac co quan cap trén.



Picéu 5. Hé thong chinh tri ciia Hoc vién

Hé théng chinh tri cia Hoc vién bao gém: Pang bd Hoc vién, hé théng chinh
quyén Hoc vién va cac to chirc chinh tri - xa hdi thuoc Hoc vién dugc to chuc va
hoat dong theo quy dinh ctia phap luat va dié€u 1€ cua t6 chuec.

1. Pang bd Hoc vién duoc td chirc va hoat dong theo quy dinh cua Piéu 1&
Pang Cong san Viét Nam, 1a hat nhan chinh tri giir vai tro 1anh dao Hoc vién va cac
td chtre chinh tri - x4 hoi thudc Hoc vién.

bang bo Hoc vién la td chire co s& bang, truc thudoc bang bo Khdi céc truong
Cao déng, Pai hoc Ha Noi; duoc td chic va hoat dong theo quy dinh cta Diéu 1é
Pang Cong san Viét Nam, quy dinh ctia Ban Chap hanh Trung uong, Thanh ty Ha
NOoi, chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua Pang bo Khbi cac truong Cao déng, bai
hoc Ha Noi.

Dang bd Hoc vién thuc hién nhiém vy chinh tri, xay dung, kién toan td chuc
va bo may, lanh dao cong tac gido duc dao dirc, chinh tri, tu tudng va cac cong tac
khac cua Hoc vién; chi dao truc tiép hoat dong cua cac td chuc chinh tri - x4 hoi
thudc Hoc vién.

2. H¢ thong chinh quyén Hoc vién bao gom: Hoi dong truong; Giam ddc va
cac Pho Gidm dbc; cac phong, khoa, t6 chic truc thudc; to bd moén bén trong cac
khoa t6 chirc truc thudc; vién chic, nguoi lao dong va nguoi hoc. He théng chinh
quyén Hoc vién chiu sy quéan 1y tryc tlep va toan dién cua B Vin hoa, Thé thao
va Du lich, chiu su quan Iy nha nudc vé hoat dong gido duc, dao tao cia B§ Gido
duc va Pao tao, vé hoat dong gido duc nghé nghiép ctia Bo Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi, c6 trach nhiém thuc thi Luat Giao duc Pai hoc, Luat Giao duc
nghé nghiép va cac quy dinh phap luat hién hanh.

3. Céc to chuc chinh tri - x3 hoi thudc Hoc vién bao gém: Cong doan, Poan
Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, Hoi Sinh vién duge td chire va hoat dong theo
quy dinh cua phap luat va diéu 18 cua mdi td chire, chiu sy 1anh dao truc tiép, toan
dién cta Pang bo Hoc vién va td chire cép trén theo nganh doc. Cac td chirc chinh
tri - xa hoi thudoc Hoc vién c6 trach nhiém gop phén thuc hi€n muc ti€u, nhiém vu
chinh tri cua Hoc vién.

Chuong 11
BO MAY TO CHUC

Piéu 6. Co cau to chirc by may ciia Hoc vién

1. Hpi dong Trwong: Chu tich, Thu ky va cac thanh vién Hoi dong truong.
2. Ban Giam doc: Gidm doc va cac Pho Giam doc.

3. Hji dong Khoa hoc va Pao tao

4. Cac phong chirc nang:



a) Phong Hanh chinh, Tong hop;

b) Phong Pao tao, Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té;
c) Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién;

d) Phong Khao thi va Pam bao chat luong gido duc.

5. Cac khoa chuyén mén:

a) Sang tac, Chi huy, Am nhac hoc;

b) Khoa Am nhac truyén théng;

c) Khoa Day;

d) Khoa Ken, Gg;

d) Khoa Piano;

e) Khoa Thanh nhac;

g) Khoa Accordeon, Guitare, Organ;

h) Khoa Nhac Jazz;

1) Khoa Kién thirc Am nhac;

k) Khoa Vin hoa va Kién thirc co ban.

Co céu to chire cac khoa chuyén mon c6 bao gém cac to bd mon tryc thudc.
6. Cdc t6 chirc truc thujc:

a) Vién Am nhac;

"b) Trung tam Thong tin, Thu vién;

¢) Trung tam Pao tao va Boi dudng 4m nhac

d) Trung tdm Biéu dién thé nghiém (hoat déng theo co ché tu trang trdi).

Co ciu t6 chirc ctia Hoc vién c6 thé duogc thay doi dam bao phu hop véi didu
kién phat trién cua Hoc vién trong tung giai doan. Hoc vién c¢6 trach nhi€ém quy dinh
nhiém vu cu thé cho cac phong, khoa, td chire truc thudc; bd tri, sép xép vién churc
theo co ciu chirc danh, tiéu chuin nghiép vu va ngudi lao dong cho cac phong, khoa,
t6 churc truc thudc theo quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 7. Hoi dong truong

1. HO1 déng truong cua Hoc vién Am nhac Quéc gia Viét Nam (sau day goi
tat 1a Hoi dong trudng) duge thanh 1ap theo quy dinh ctia phap luat hién hanh, dugc
B truong Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh cong nhan. Hoi dong truong
1a t6 chirc quan tri, thuc hién quyén dai dién ctia Nha nudc ma truc tiép la BO Van
héa, Thé thao va Du lich va cac bén co lgi ich lién quan.

2. Ho1 déng trrong €O trach nhiém va quyén han quy dinh tai Luat Gido duc
Dai hoc ngay 18/6/2012 va Luat stra ddi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Gigo duc Pai
hoc ngay 19/11/2018 va cac quy dinh tai Quy ché nay.



3. SO lugng, co cau va trach nhiém cua thanh vién Hoi dong truong:

a) Hoi dong truong gém 15 ngudi: Chi tich Hoi dong, Thu ky Hoi dong va
cac thanh vién.

b) Thanh vién thudc Hoc vién ciia Hoi dong truong gdm thanh vién duong
nhién va thanh vién bau boéi Hoi nghi toan thé vién chuc trong Hoc vién (Hoi nghi
toan thé-vién chirc bau thanh vién Hoi dong truong chi duge thuc hién khi ¢ tdi
thiéu 70% vién chuc ciia Hoc vién tham du).

- Thanh vién duong nhién gém: Bi thu Pang ty, Giam ‘déc, Chu tich Céng
doan va dai dién Ban Chap hanh Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh 1a ngudi
hoc cua Hoc vién;

- Thanh vién bau phai c6 do tudi du lan dau tham gia Hoi dong truong toi
thiéu 01 nhiém ky (05 nim), duoc chon tir nhitng ngudi dat ty 18 trén 50% phiéu bau
tai Hoi nghi toan thé vién chirc bau thanh vién Hoi déng truong, 1ay theo thi tu wu
tién tir cao xuéng thép; duoc B Vin hoa, Thé thao va Du lich quyét dinh phé chuan
la thanh vién Hoi dong trudng.

+ Thanh vién bau 1a dai dién giang vién chiém tdi thiéu 25% trong tong s6
thanh vién Hoi dong truong, 1 nhitng nha gido c6 uy tin, tiéu biéu trong Hoc vién
vé phém chit dao duc, chinh trj va nang luc chuyén mon; c6 trinh d6 chuyén mén
cao; co kinh nghiém giang day va quan ly gido duc; uvu tién nha gido dang dam
nhiém chic danh 1anh dao truong, quan 1y khoa, vién, phong.

+ Thanh vién bau dai dién vién chuc, nguoi lao dong, 1a nhiing can bd co
uy tin, co phém chat dao duc, chinh tri va nang luc t6 chirc thuc hién nhiém vu
duoc giao, c6 kinh nghiém trong cong tdc tham muu, quan 1y ¢ cac linh vuc: quan
1y nhan sy, tai chinh, co s¢ vat cht, cong tac sinh vién; uvu tién vién chuc dang
dam nhi€m chirc danh quan ly phong.

¢) Thanh vién ngoai Hoc vién chiém ty 18 t6i thiéu 1a 30% trong tong s6 thanh
vién cua Hoi déng truong, bao gém dai dién ctia Bo Van héa, Thé thao va Du lich;
dai di¢n cua cong déng xa ho1 do Hoi nghi toan thé vién chirc trong Hoc vién bau
bao gém: nha lanh dao, nha quan ly, nha gido duc, nha van hoa, nha khoa hoc, doanh
nhan, cyu sinh vién, dai di¢n don vi sit dung lao dong;

Thanh vién ngoai Hoc vién phai dat ty 1€ trén 50% phiéu bau tai Hoi nghi toan
thé vién churc bau thanh vién Hoi dong trudng.

d) Thanh vién Hoi dong truong thuc hién va chiu trach nhiém vé nhiém vu
cia Hoi dong truong do Chu tich Hoi dong trudng phan cong, cac nhiém vu khac
theo quy dinh ctia phéap luat va Quy ché ndy; tham gia day du cac phién hop cua Hoi
déng truong, dong gop y kién vao ndi dung, chuong trinh lam viéc cua Hoi dong
truong, biéu quyet hodc bo phiéu kin cac ndi dung trong nghi quyét ma Hoi dong
truong du kién ban hanh; chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han
cuia minh.

4. Tiéu chuén, viéc bau Chu tich Hoi dé)ng truong va trach nhiém, quyén han
cua Chu tich Ho1 dong truong:
6



a) Tiéu chuan Chu tich Hoi dong trudong: Phai dap ing cac tiéu chuan theo
quy dinh cia DBang, cua Nha nudc va Phu luc I cia Quy ché nay.

b) Chu tich H6i déng truong do Hoi dong truong bau trong sb cac thanh vién
cua Hoi dong truong theo nguyén tic da s, bo phiéu kin va duoc Bo Vian hoa, Thé
thao va Du lich ra quyét dinh cong nhan. Cha tich Hoi dong truong khong kiém
nhiém cac chuc vu quan ly caa Hoc vién; vién chuc caa Hoc vién dang git chac vu
quan ly caa Hoc vién néu duoc bau va cdng nhan Chu tich Hoi dong truong thi duoc
mién nhiém chtc vu quan ly; trudng hop thanh vién ngoai Hoc vién tring ¢t Chu
tich Hoi dong trudng thi phai tré thanh can bo co hitu caa Hoc vién.

¢) Chu tich Hoi dong truong c6 trach nhiém va quyén han chi dao, to chirc
thuc hién cac nhiém vu va quyén han cua Hoi dong truong (theo khoan 2 bicu nay);
chi dao xay dung chuong trinh, ke hoach hoat dong hang nam; chi dao to chic va
chu tri cac cudc hop cua Hoi déng truong; ky van ban thudc tham quyen ban hanh
ctia Hoi ddng truong; st dung bo may t6 chie va con dau caa Hoc vién dé hoat dong
trong pham vi ch}rc nang, nhiém vu cuaa Hoi dpng truong; thuc hién nhiém vu cua
thanh vién Hoi dong truong, nhiém vu va quyen han khac theo quy dinh cua phap
luat va Quy ché nay;

d) Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén han caa minh.

5. Quy dinh tiéu chuén, viéc bau Thu ky Ho1 déng truong va nhiém vu Thu
ky Ho1 dong truong

a) Tiéu chuan thu ky Hoi dong truong: Phai dap ing cac tiéu chuan theo quy
dinh cua phap luat va Phu luc I cia Quy ché nay.

b) Thu ky Hoi dong Truong do Chu tich Hoi dong trudng giéi thigu trong s6 cac
thanh vién Hoi dong, la nguoi thudc Hoc vién va duge Chu tich Hoi dong truong bo
nhiém khi dugc trén 50% phiéu tan thanh trong tong s6 thanh vién Hoi dong truong.

¢) Thu ky Hoi dong trudng c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

- Téng hop théng tin vé hoat dong ctia Hoc vién béo céo Chu tich Hoi dong
truong; chuan bi chuong trinh nghi sy, nd1 dung, tai li€u, giri gidy mo1 hop va lam
thu ky céc‘ cudc hop ctia Ho1 dong truong; xay dung, hoan chinh, luu trir cac van ban
cua Hoi dong truong;

- Chuén bj cac bao cdo, giai trinh véi co quan quan ly Nha nuoc va cac co
quan lién quan theo chirc nang, nhiém vu cia Hoi dong truong;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Hoi dong trudng phan cong.

6. Thu tuc thay thé Chu tich, Thanh vién Hoi dong truong thyc hién theo
khoan 2, Biéu 7, Nghi dmh $0 99/2019/ND-CP cua Chinh phﬁ. Viéc bai nhiém, mién
nhiém Chu ‘gich Hoi dong tru(‘?’ng va cac thanh vién Hoi dong truong thuc hién theo
khoan 5, Di€u 7, Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ctia Chinh phu va cic quy dinh cua
phap luat cé lién quan.

7. Danh sach, nhiém ky va nguyén tic lam viéc cua Hoi ddng truong:



a) Danh sach Hoi dong trudong dugc cong khai trén website cua Hoc vién;
~ b) Nhiém ky cua Hoi dong truong 1a 05 ndm. Hoi dong truong hop dinh ky it
nhat 03 thénrg mot lan va hop dot xuat theo d€ nghi cia Chu tich Hoi dong truong,
cua Giam doc hodc cua it nhat 1/3 tong so thanh vién cua Hoi dong truong. Cudc
hop Hoi dong truong 1a hop 1€ khi ¢6 trén 50% tong so thanh vién du hop, trong do
cé thanh vién ngoai Hoc vién;

, c) Hoi dong truong lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo da so.
Quy¢t dinh cua Hoi dong truong duoc thong qua khi co tur 2/3 tro 1én thanh vién du
hop tan thanh; quy€t dinh cua Hoi dong truong duge the hién bang hinh thirc nghi
quye€t.

8. Co quan thudng truc, con ddu va bo may giup viée cua Hoi dong trudng:
a) Thuong truc Hoi dong truong:

Thuong truc Hoi dong truong do Hoi ddng truong thanh 1ap gdm: Chu tich,
Thu ky va cac thanh vién Hoi ddng truong giit chtre vu: Bi thu Pang ty, Giam doc,
Chu tich Cong doan Hoc vién.

Thuodng truc Hoi dong truong cé trach nhiém chuan bi ndi dung cac ky hop
Hoi dong truong; 1a co quan thudng truc giai quyét cac cong viée giita cac ky hop
ctia Hoi dong truong, bao gdm:

- Ban hanh cac vin ban chi dao, don ddc, diéu hanh viéc thuc hién nghi quyét
cua Hoi dong truong;

- Tham dinh, cho ¥ kién bang vin ban (quyét dinh, thong bao, cong vin) dé
Hoc vién trién khai cac muc ti€u, chuong trinh, ké hoach, nhiém vu da dugc Hoi
dong truong thong qua.

b) Con dau va bo may gitp viéc ctia Hoi dong truong: Hoi dong truong sir
dung con dau va bo may t6 chirc ciia Hoc vién dé thuc hién nhiém vu.

9. Kinh phi va ché d6 hoat dong cia Hoi dong truong:

a) Kinh phi hoat dong: Hoi dong truong sir dung kinh phi nhiém vy thuong
xuyén duoc ngin sach Nha nudc giao va ngudn thu sy nghiép dé hoat dong. Hang
nam, Hoi dong trudng 1ap du toan kinh phi hoat dong ciia Hoi dong trudng dé Hoc
vién trinh B Vin hoa, Thé thao va Du lich xem xét, phé duyét.

b) Chu tich Hoi ddng trudong, Thu ky va cac thanh vién Hoi dong trudng duoc
huong ché do phu cap va cac khoan thu lao khac theo quy dinh hién hanh ctua Nha
nuéc va duoc quy dinh cu thé tai Quy ché chi tiéu ndi bo cia Hoc vién.

Diéu 8. Ban Giam dbc

1. Giam dbc

a) Giam dbc 1a nguoi dai dién theo phap luat cua Hoc vién, diéu hanh to chirc
va hoat dong cua Hoc vién, chiu trach nhiém vé cac hoat dong cia Hoc vién theo



quy dinh cua phap luat, Quy ché t6 churc va hoat dong cua Hoc vién va cac quy dinh
khac cua Hoc vién.

b) Tiéu chuén, quy trinh bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyen, tir
chtrc va mién nhiém Giam doc:

- Tiéu chuan Giam dbc: Phai dap mg céc tiéu chuan theo quy dinh cta phap
luat, ctia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Giam déc: Thuc hién theo quy dinh cia  phap ludt hién hanh, ciia B6 Van hoa,
Thé thao va Du lich va Phu luc Il ctia Quy ché nay.

¢) Nhiém vy va quyén han caa Giam déc:
- La nguoi dai dién theo phép luat va la chu tai khoan cua Hoc vién;

- Chiu trach nhiém trugc Bo trudng vé té chic thuc hién nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Quyét dinh sé 3648/QD-BVHTTDL ngay 01 thang 10 nim 2018 cua
Bo truong Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co ciu té chic caa Hoc vién:

- Quyét dinh ban hanh cac quy ché, quy dinh trong Hoc vién d¢ thyc hién
nhiém vu theo quy dinh cua phap luat (trir cac quy che, quy dinh thuoc pham vi ban
hanh cua Hoi dong truong theo quy dinh cua phap luat).

- Xay dung D¢ &n vi tri viéc lam, tiéu chuan va dicu kién lam viéc cia timg vi
tri viéc 1am trinh Hoi dong truong va cap tham quyen phé duyét; xay dung ké hoach
tuyen dung vién chuc theo dé an vi tri viéc 1am va s6 ngudi lam viéc duoc giao trinh
cap c6 tham quyén phé duyét va to chire thyc hién.

- Ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han, vi tri viéc 1am, s6 nguoi
lam viéc cua cac phong, khoa, to chirc truc thudc va caa cac té chac bén trong khoa,
trung tam.

- Quyét dinh bo nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc, mién
nhiém ddi véi chire danh cép trudng, phé céc phong, khoa, to chuc truc thudc Hoc
vién va chirc danh cap truong, pho cac to chic thudc khoa, trung tam phu hop véi
quy dinh caa phap luat va phan cip cia B Vin hoa, Thé thao va Du lich.

- T6 chuc thuc hién hoat dong chuyén mén, hoc thuat, tai chinh, tai san, hop
tac trong nudc, qudc té, hoat dong khac theo quy dinh caa phép luat, Quy ché nay
va nghi quyét caa Hoi dong Truong;

- Thyuc hién nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Phé Giam déc
a) Pho Giam ddc 1a nguoi gitp viéc cho Giam ddc trong viée quan 1y, diéu
hanh cac hoat dong cua Hoc vién.



b) Tiéu chuén, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tur
churc va mién nhiém Pho Giam doc:

- Tiéu chudn Phé Giam déc: Phai dap tng cac tiéu chuan theo quy dinh cta
phap luat, ciia BO Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Pho Giam déc: Thuc hién theo quy dinh cua ‘phap luat hién hanh, cua Bo Van
hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II ciia Quy ché nay.

- S6 luong Phé Giam ddc cuia Hoc vién khong qua 03 ngudi.
C) Nhiém vy, quyén han ctia Pho Giam dbc:

- Truc ti€p phu trach cac linh vuc cong tac theo su phan cong cua Giam doc
va chiu trach nhi€m trudc phap luat va trudec Gidm doc trong cac linh vuc cong tac
dugc phan cong;

- Xay dung ké hoach va t6 chuc thuc hién ké hoach, nhiém vy cong tac thudce
linh vuc duoc phan cong phu trach; phéi hop voi cac Pho Giam ddc khac dé giai
quyét cac cong viéc c6 lién quan; bao cao Giam dbc két qua thuc hién cac nhiém vu
dugc giao;

- Thong tin dén cac don vi, t6 chirc thudc Hoc vién cac van dé co lién quan
dén linh vuc dugc phan cong phu trach;

- Thay mat Giam déc giai quyét cac nhiém vu khi duge Giam ddc uy quyén;
- Ky céc vin ban, gidy to theo iy quyén cua Giam déc;

- Thyc hién cac cong viéc khac do Giam ddoc phan cong.

Picu 9. Hoi dong Khoa hoc va Pao tao

1. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao dugc thanh 1ap theo quyét dinh ctia Gidm
doc va theo nhiém ky ctia Giam doc.

2. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao ¢6 nhiém vu tu van cho Giam déc vé: ddi
moi va phat trién chuong trinh dao tao; dinh huong phat trién nghién ctru khoa hoc
va cong nghg, hop tac qudc té; thAm dinh chuong trinh ddo tao; xem xét cong nhan
chuyén d6i tin chi; ké hoach hop tac voi co 8¢ dao tao, co so nghién ctru khoa hoc,
co s san xuat kinh doanh, t6 chirc va ca nhan & trong nude, nudc ngoai dé trién khai
cac hoat dong lién quan dén dao tao, khoa hoc va cong ngh¢; dé xuét danh sach thanh
vién Hoi dong chirc danh Gido su co s&; dé xuit bd nhiém cac chirc danh Gido su,
Pho gido su cuia Hoc vién; lva chon t6 chirc kiém dinh chat lurong cua Hoc vién; cac
phuong thirc kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién; cac giai
phap nang cao chat lugng dao tao va dam bao chat lugng dau ra; danh gia giang
vién, danh gia chat lugng cia trang thong tin dién tir, danh gia viéc to chirc va quan
1y dao tao, hoat dong khoa hoc va cong nghé cia cac don vi thuoc Hoc vién.

3. Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao c6 Chu tich, Thu ky va céac thanh vién; co
sO luong thanh vién 1a so 1€ tir 11 thanh vién tré 1én, bao gom: Giam doc, mot so
Pho Giam doc; cap Trudng cua mot s6 khoa, vién, phong chirc nang cua Hoc vién;
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dai dién giang vién, nghién ctru vién ctia Hoc vién c6 chirc danh Giao su, Pho Gido
su hodc trinh d6 Tién si.

4. Chu tich Hoi déng Khoa hoc va Pao tao do Hoi déng bau trong cac thanh
vién ctiia Hoi dong theo nguyeén tac bo phiéu kin va phai dugc trén 50% tong so thanh
vién theo danh sach cua Hoi dong dong ¥; Chu tich Hoi dong chi dinh Thu ky Hoi
ddng trong sb cac thanh vién cua Hoi dong.

5. H61 dong Khoa hoc va Pao tao hop it nhét 01 1an trong mot hoc ky do Chu
tich HoO1 déng tri¢u tap. Cudc hop duogc coi 1a hop I¢ khi co it nhét hai phﬁn ba s6
thanh vién tham dy; két luan cta cudc hop c6 hi¢u luc khi c6 trén 50% téng s6 thanh
vién theo danh sach caa Hoi dong Khoa hoc va Do tao biéu quyét dong ¥. Bién ban
ctia cudc hop phai dugc trinh 1én Giam déc trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay t6 chirc cudc hop.

6. Hoi déng Khoa hoc va Pao tao hoat dong theo Quy ché t6 chirc va hoat
dong cia Hoi dong Khoa hoc va Pao tao do Giam doc ban hanh.

Piéu 10. Cac phong chirc ning

1. Cac phong chirc nang (sau day goi la Phong) la don vi tham muu va giap
Giam déc trong viéc quan 1y, tong hop, dé xuat y kién, t6 chtrc thue hién cac chirc
nang, nhiém vu sau:

a) Bé xuat v6i Giam dbc phuong hudng, chuong trinh, ké hoach va bién phap
t6 chure thuc hién cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cua phong;

b) Chuan bi du thdo cac quyét dinh, cong van, bdo cdo vé cac van dé thude churc
nang, nhiém vu cua phong trinh Giam doc ban hanh; chuan bi cac ndi dung, tai liéu
va phuong tién dé Giam doc, Pho Gidm doc lam viéc vdi cac co quan hiru quan;

C) Chép hanh cac quyét dinh ctia Giam déc, trién khai thuc hién cac hoat dong
theo chlrc nang, nhiém vy, quyén han dugc giao; huéng dan, kiém tra don doc viée
thuc hién cac cong viéc co tinh nghi¢p vu cua phong doi véi cac don vi thuoc Hoc
vién;

d) Quan Iy co s vat chét, trang thiét bi dugc giao theo quy dinh ciia Nha nude
va cua Hoc vién;

e) Phdi hop voi cac don vi trong va ngoai Hoc vién giai quyét cac cong viée
cé lién quan;

g) Thuyc hién cac cong viéc khac do Giam ddc phan cong.

Chtic nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc cu thé cua timg phong
duoc quy dinh trong cac Quyét dinh cia Giam doc quy dinh chuc nang, nhiém vy,
quyén han, co cau té chirc cia cac phong thudc Hoc vién.

2. Viéc thanh lap cac phong phai dap ung céc tiéu chi sau: Cong viéc hoac
linh vuc do phong thuc hién phai c6 tir 02 mang cong tac tro lén va co quy trinh
quan ly riéng theo yéu cau cua d6i twong quan ly; khéi luong cong viéc cua phong
y&u cau phai bé tri tir 07 nguoi 1am viéc 12 vién chuce tro [18n.
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3. Lanh dao phong: Gém cé Trudng phong va cac Pho trudong phong.
a) Truong phong:

- La nguoi 1anh dao phong, t6 chice quan 1y, diéu hanh hoat dong ciia phong,
chiu trach nhiém bao cao cong tac va chiu trach nhi¢m trudc Gidm doc va trudc phap
luat vé viéc hoan thanh cac nhiém vu cua phong.

- Tiéu chuin Trudng phong: Phai dap ung cac tiéu chuén theo quy dinh cua
phap luat, cia B6 Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ctia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Truong phong: Thuc hién theo quy dinh cua phap luét hién hanh, cua B6 Van
hoa, Thé thao va Du lich va Phy luc IT ciia Quy ché nay.

- Nhiém ky ctia Truong phong 12 05 nim va c6 thé duoc bo nhiém lai.
b) Pho Trudng phong:

- Gilp Trudéng phong quan 1y, diéu hanh cac hoat dong ctua phong theo su
phan cong cua Truong phong, bao cao cong tac va chiu trach nhiém trude Truong
phong, trude Giam ddc va trude phap luat vé nhitng linh vuc cong tac duoc phan
cong.

- Tiéu chuan Pho Trudng phong: Phai dap tng cac tiéu chuan theo quy dinh
cua phap luat, cia BO Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I ciia Quy ché nay.

- Quy trinh b6 nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tr chirc va mién
nhi¢m Pho Truong phong: Thyc hién theo quy dinh cua phap luét hién hanh, cia Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II ctia Quy ché nay.

- S0 lugng Phé trudng phong: Phong ¢6 tir 07 dén 09 nguoi lam viéc 1 vién
chure dugc bo tri 01 Pho Truong phong; €6 tir 10 ngudi lam viéc 1a vién chic tro 1én
duoc bo tri khong qua 02 Pho trudng phong.

- Nhiém ky ctia Pho trudng phong 14 05 nam va c6 thé dugc bd nhiém lai.

Piéu 11. Cac Khoa
1. Khoa la don vi chuyén mon thuéc Hoc vién, c¢6 cac nhiém vu sau day:

a) Quan ly giang vién, nguoi lao dong khac va nguoi hoc thudc khoa theo
phan cong, phan cap;

b) Lap ké hoach va t6 chie thyuc hién cac hoat dong gido duc dao tao theo ké
hoach chung ctia Hoc vién, bao gém: xay dung chuong trinh dao tao cia nganh,
chuyén nganh duoc trudng giao nhiém vu; t6 chic bién soan dé cuong chi tiét cac
mén hoc lién quan bao dam tinh thong nhat, tranh chong chéo giita cac mon hoc cua
chuong trinh dao tao hodc giira cac trinh do dao tao; t6 churc phat trién chuong trinh
dao tao, xay dung cac dé an, bién soan tai liéu, giao trinh theo dinh hudng phat trién
ctia Hoc vién; to chtic nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap; thuc hién
kiém tra, danh gia két qua hoc tap, ren luyén cua nguoi hoc, bao dam chuan dau ra
ctia ngudi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap img nhu cau st dung cia x hoi.
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c) Lap ké hoach va to chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé,
hop tac quoc té; hop tac voi cac to chire khoa hoc va cong nghé, co sé san xuat, kinh
doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua doanh nghiép
vao qua trinh dao tao cia don vi theo quy dinh ctia Hoc vién hodc phan cong cua
Giam doc.

d) Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nganh nghé dao tao va
co sO vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tang cuong di€u kién
bao dam chat lugng dao tao va trinh Gidm doc xem xét, quyét dinh;

e) Xay dung ke hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tuong, dao duc, 161 séng cho giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc; c6 ké hoach dao
tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va ngudi
lao dong khac thudc don vi;

g) T6 chtrc danh gia can bd quan 1y, giang vién, nghién ciru vién trong don vi
va tham gia danh gia can b quan 1y cia Hoc vién theo quy dinh;

h) T chtre thuc hién quy ché dan chi va duy tri ky luat lao dong trong don vi;

1) Quan 1y va stir dung c6 hi€u qua co sé vat chat, trang thiét bi duoc giao theo
quy dinh cua phap luat va cua Hoc vién.

k) Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc giao.

Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu td chtic cu thé cua timg khoa duoc
quy dinh trong cac Quyét dinh ciia Giam d6c quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han, co ciu td chtrc cua cac khoa thudc Hoc vién.

2. Viéc thanh lap cac khoa phai dap rng cac tiéu chi sau: céng viéc hoac linh
vuc do khoa thyc hién phai c6 tir 02 mang cong tac tré 1én va co quy trinh quan ly
riéng theo yéu cau cua doi tugng quan ly; khoi lugng cong viéc cua khoa yéu cau
phai bo tri tr 07 nguoi lam viéc 1a vién chuac tro 1én.

3. Co ciu cua khoa gém: Lanh dao khoa; Ho1 déng khoa; cac b0 mon truc
thudc khoa.

3.1. Lanh dao khoa: Gom c6 Trudng khoa va cac Pho truong khoa.

a) Truong khoa:

- La nguoi 1anh dao, quan ly, diéu hanh cac cong viéc cua khoa, chiu trach
nhiém bao cao cong tac, chiu sy giam sat va chiu trach nhiém trudc Giam doc va
trudc phap luat vé cac hoat dong cua khoa.

- Tiéu chuan Trudng khoa: Phai dap tng céc tiéu chuan theo quy dinh cua
phap luat, cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cia Quy ché nay.

- Quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhi¢ém Trudng khoa: Thyc hién theo quy dinh cua phap luét hién hanh, cua Bo Van
héa, Thé thao va Du lich va Phy luc II ciia Quy ché nay.

- Nhiém ky cua Truong khoa 1a 05 nam va co thé duoc bo nhiém lai.
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b) Pho Trudng khoa:

- Giup Trudng khoa quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua khoa theo su phan
cong cua Trudéng khoa, bdo cao cong tac va chiu trach nhiém truéc Truong khoa,
trudc Giam doc va trude phap ludt vé nhitng linh vuc cong tac dugce phéan cong.

- Tiéu chuan Pho Trudng khoa: Phai dap ung cac tiéu chuan theo quy dinh
cua phép luat, cia B0 Van héa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cua Quy ché nay.

- Quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tr chitc va mién
nhiém Pho T}'ué'ng khoa: Thuc hién theo quy dinh cua phép luat hién hanh, cua Bo
Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II cua Quy ché nay.

- S6 luong Pho trudng khoa: Khoa c6 tir 07 dén 09 nguoi lam viéc 12 vién
chire duoc b6 tri 01 Pho truong khoa; o tir 10 nguoi lam viée 1a vién chic tro 1én
duogc bo tri khong qua 02 Phoé truong khoa.

- Nhiém ky ctia Pho Truong khoa 13 05 ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai.
3.2. Hoi dong khoa:

a) Hoi dong khoa 13 t6 chitc duoc thanh 1ap & cac khoa dé tu van cho Trudng
khoa thuc hién cac chirc nang, nhiém vu cia khoa, tu van cho Truéng khoa trong
doi1 mo1 quan 1y, dao tao va nghién ctru khoa hoc cua khoa.

b) Hoi ddng khoa c6 Chu tich hoi dong khoa va cac thanh vién do Giam ddc
b6 nhiém trén co s& dé nghi ciia Trudng khoa; ¢6 s lwong thanh vién 1a s6 1& va c6
t6i thiéu 07 thanh vién, gom: Trudng khoa, cac Pho Truong khoa, cac truong bo
mon hodc phu trach b moén, mot s6 giang vién, nghién ctru vién trong khoa la Giao
su, Pho gido su, Tién s va mot sd thanh vién bén ngoai khoa, ngoai trudng co trinh
d6 va kinh nghiém lién quan dén phat trién chuyén mon ctia khoa (néu can thiét).

¢) Trinh tu, thi tuc thanh 1ap Hoi dong khoa dugc thuc hién nhu sau:

- Trudng khoa xay dung dé an thanh 1ap Hoi dong khoa, hodc dé an kién toan
Hoi dong khoa trinh Giam doc phé duyét.

- Trén co s& dé an da dugc Giam dbc phé duyét, Trudng khoa chi dao td chuc
1ap danh sach cac thanh vién (c6 sé du tdi thiéu vuot qua 15%) va to chire bau cac
thanh vién cua Hoi dong khoa va trinh Giam déc xem xét, quyét dinh bd nhiém.
Thanh vién bau phai duoc trén 50% té)ng s6 thanh vién cta khoa tin nhiém.

- Chu tich Hoi ddng khoa do Hoi dong khoa bau trong s cac thanh vién cua
Hoi dong khoa theo nguyén tdc bo phicu kin, duge trén 50% tong so thanh vién theo
danh sach cua Hoi dong khoa dong ¥ va dugc Giam doc bo nhiém.

d) Hoi déng khoa hop it nhét 01 lan trong mdt hoc ky do Chu tich hoi déng
triéu tap. NO1 dung cudc hop phai dugc thong bao trude cho tat ca cac thanh vién hoi
ddng it nhat 03 ngay; cudc hop duoc coi 1a hop 18 khi ¢o it nhat 2/3 sd thanh vién
tham du; két luan ctia cudc hop c6 hiéu luc khi co trén 50% tong s thanh vién theo
danh sach ctia Hoi ddng khoa biéu quyét dong y. Bién ban cudc hop cua Hoi dong
khoa phai duoc giri kém cung véi nhimg dé xuat twong tmg cia Trudng khoa khi
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trinh Giam déc xem xét quyét dinh nhitng van dé lién quan dén t6 chirc nhén su,
hoat dong dao tao, khoa hoc va cong nghé cua khoa.

3.3. B0 mon thudc khoa:

a) Bo mon 1a don vi chuyén mon thude khoa, thuc hién cac chirc nang, nhiém
vu sau day:

- Chju trach nhiém vé noi dung, chét luong, tién do giang day cua nhitng mon
hoc dugc giao trong chuong trinh dao tao, ké hoach giang day chung cua truong,
cua khoa;

- Xay dung va hoan thién n1 dung mon hoc; t6 chirc bién soan gido trinh, xay
dung tai liéu tham khao phu hop véi ndi dung moén hoc dugc Truong khoa, Giam
doc giao;

- Nghién ctru d6i méi phuong phap giang day; to chirc kiém tra, danh gia qua
trinh va két qua hoc tap cua hoc sinh, sinh vién theo quy dinh ctia nha truong;

- Nghién ctru khoa hoc va phat trién cong nghé, thyc hién cac dich vu khoa
hoc va cong nghé theo ké hoach cua truong va khoa;

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngii cia bd mon; tham gia dio tao, boi
dudng doi ngli giang vién, nghién ctru vién thudc linh vyc chuyén mon;

- T6 chirc danh gia cong tac quan 1y, hoat dong dao tao, hoat dong khoa hoc
va cong nghé cua ca nhan, cua bd mon, cia khoa va truong theo yéu cau cuia Hoi
dong truong, Giam doc, Truong khoa;

- Quan 1y co so vat chat, thiét bi ctia bd mén.

b) Viéc thanh 1ap, gii thé, sap nhap, chia tach bd mon; sé mon hoc cu thé ma
bd mén dam nhan do Giam doc quyét dinh trén co s& dé nghi cia Truong khoa nhung
moi bo mon phai bo tri toi thieu 03 nguoi lam viéc la vién chic tro 1én.

¢) Lanh dao bd mon: Gom c6 Trudng bd mén va cac Pho trudng bo mon.

* Trudng bo mon:

- La ngudi lanh dao bd mon, quan 1y, diéu hanh cic cong viée ctia bd mén, co
trach nhiém bao céo cong tac va chiu trach nhiém trudc Trudng khoa, trudc Giam
doc va trude phap luat vé cac cong viéc cia by mon.

- Tiéu chuan Truéng bd mén: Phai dap tmg cac tiéu chuan theo quy dinh cta
phap luat va Phu luc I ciia Quy ché nay.

- Truong bd mon do Giam ddc bd nhiém, mién nhiém, cho théi giit chiic vu
trén co s& d€ nghi cua Truong khoa. Quy trinh bé nhiém, b6 nhi¢m lai, dieu dong,
luan chuyén, tir chtrc va mién nhiém Trudng bo mon thuc hién theo quy dinh ctia phap
luat hién hanh va Phu luc II cua Quy ché nay.

- Nhi¢m ky cua Truéng bo mon 1a 05 nam va co thé dugc bd nhiém lai.

* Pho Truong bd mon:
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- Giup Trudéng bd mon quan ly, diéu hanh cac hoat dong cua bd mon theo su
phan cong cua Truong bo mon, bao cao cong tac va chiu trach nhi€ém trudéc Trudng
bo mon, Trudng khoa, tredc Giam dbc va trude phap luat vé céc cong viéc cua bd
mon dugc phan cong.

- Tiéu chudn Pho Trudng bd mon: Phai dap tng cac tiéu chuan theo quy dinh
cua phap luat va Phu luc I cia Quy ché nay.

- Ph6 Trudng bd mdn do Giam ddc bd nhiém, mién nhiém, cho thoi gitr chirc
vu trén co s& dé nghi cua Trudéng khoa. Quy trinh bo nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
luan chuyén, ttr chirc va mién nhiém Pho Truong bo mon thuc hién theo quy dinh
ctia phap ludt hién hanh va Phu luc II ciia Quy ché nay.

- S6 lwong Pho truong bd mon: 01 Pho trudng bd moén/bd mén (dp dung doi
voi bo mon bo tri tir 05 vién chuee tro lén).

- Nhiém ky ctia Pho Truéng bd mon 1a 05 nim va co thé dugc bo nhiém lai.

Piéu 12. Cac to chire true thude

1. Cac don vi tryc thudc 1a don vi dac thu, tham muu, giap Giam ddc thuc
hién cac chirc nang, nhi€ém vu sau:

a) Pé xuat vd1 Giam doc phuong hudng, chuong trinh, ké hoach va bién phap
to chure thuce hién cac cong viéc thudc chirc ndng, nhiém vy, quyén han ctia don vi;

b) Chuan bi du thao cac quyét dinh, cong vin, bao cdo vé cac van dé thudc chirc
nang, nhiém vu cua don vi trinh Gidm doc ban hanh; chuan bi cac ndi dung, tai liéu
va phuong tién dé Gidm doc, Phd Gidm doc lam viée véi cac co quan hitu quan;

¢) Chap hanh cac quyét dinh ctia Giam ddc, trién khai thuc hién cac hoat dong
theo chirc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao;

d) Quan 1y co s vat chat, trang thiét bi dugc giao theo quy dinh ctiia Nha nudec
va cua Hoc vién;

e) Phdi hop voi cac don vi trong va ngoai Hoc vién giai quyét cac cong viée
cé lién quan;

g) Thuc hién céc cong viéc khac do Giam ddc phan cong.

Chtic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cu thé cta ting to chirc
tryc thuge duoc quy dinh trong cac Quyét dinh ctua Giam dbc quy dinh chirc ning,
nhiém vu, quyén han, co cau t chtic cia cac t6 chic truc thudc Hoc vién.

2. Viéc thanh 1ap cac to chic truc thudc phai dap tng céc tiéu chi sau: cong
viéc hoic linh vuc do td chic truc thudc thuc hién phai c6 tir 02 mang cong tac tro
1én va co quy trinh quan ly riéng theo yéu cau cua d6i twong quan ly; khdi luong
cdng viéc cua to chac truc thudc yéu cau phai b tri tir 03 nguoi lam viéc 1a vién
chuc tro 1én.

3. Lanh dao cac don vi truc thudc
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Lanh dao cac don vi truc thudc gém Truéng don vi tryc thudc (Giam ddc
Trung tdm, Vién trudng) va cac Pho trudng don vi truc thude (Pho giam doc trung
tam, Pho vién trudng).

a) Truong cac don vi truc thudc:

La nguoi lanh dao don vi, t6 chic quan ly, di€u hanh hoat dong ctia don vi,
c6 trach nhiém bao cdo cong tac va chiu trach nhiém trude Giam doc va trudce phap
luat vé viéc hoan thanh cac nhiém vu cua don vi.

- Tiéu chuan Trudng cac don vi truc thudc: Phai dap tng céc tiéu chuén theo
quy dinh cta phap luat, cia B0 Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cia Quy
ché nay.

- Quy trinh bo nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chirc va mién
nhiém Truong cac don vi trye thude thue hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh,
ctia B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II cia Quy ché nay.

- Nhi¢m ky ctuia Truéng cac don vi tryc thude 1a 05 nam va co thé duoc bo nhiém
lai.

b) Pho truong cac don vi truc thudc:

- Giip Trudng don vi truc thudc quan 1y, diéu hanh cac hoat dong cua don vi
theo su phan cong cua cap trudng, bao cdo cong tac va chiu trach nhiém trudce cap
truong, trudc Giam doc va trude phéap ludt vé nhiing linh vuc cong tac dugc phan
cong.

- Tiéu chuan Pho trudng cac don vi truc thugc: Phai dap img cac tiéu chuan
theo quy dinh cta phap luat, cia B§ Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc I cua
Quy ché nay.

- Quy trinh b6 nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tr chtrc va mién
nhiém Pho trudng cac dO’l’qui truc thudc thuc hién theo quy dinh cua phap luat hi¢n
hanh, cua Bo Van hoa, Thé thao va Du lich va Phu luc II cua Quy ché nay.

- Nhi¢ém ky cua Pho trudng cac don vi truc thudc 1a 05 nam va co thé duoc bd
nhiém lai.

- S6 lwong cp pho caa cac don vi truc thudc: CO tir 07 dén 09 nguoi 1am viéc
la vién chirc duogc bo tri 01 Phé trudng don vi truc thudc; co tir 10 ngudi lam viéc la
vién chuc tro 1én duoc bo tri khong qua 02 Pho trueong don vi truc thudc.
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Chuong 111
VIEN CHUC VA NGUOI HQC

Piéu 13. Vién chire
1. Nguyén tic chung trong hoat dong nghé nghiép cta vién chic

a) Tuan thu phap luat va cac quy dinh cu thé cua Hoc vién, chiu trach nhiém
trude phap luat trong qua trinh thuc hién hoat dong nghé nghiép.

b) Téan tuy phuc vu nhan dan.

C),Tuén thu quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu, dao dirc nghé nghiép
va quy tac ing xu trong trudng hoc.

d) Chiu su thanh tra, kiém tra, gidm st cua co quan, to chirc c6 tham quyén.
2. Quyén clia vién chuc
a) Puoc bao vé trong hoat dong nghé nghiép theo quy dinh cta phép luat

b) Puoc tao diéu kién tham gia cac chuong trinh dao tao, bdi dudng ning cao
trinh d§ chinh tri, chuyén moén, nghiép vu.

¢) Pugc trang bi cac thiét bi va cac diéu kién khac nham phuc vu hoat dong
nghé nghiép trong kha nang cuia Hoc vién.

d) Puogc cung cip thong tin 1ién quan dén sy phat trién cia Hoc vién, lién quan
dén cong vu hodc nhiém vu dugc giao.

e) Co quyen tham gia gop y klen nham phat trién Hoc vién, xay dung cac quy
dinh, quy ché va giai quyét nhimg van dé c6 lién quan dén viéc thue hién Quy ché dan
chu co sé; tham gia danh gia két qua hoat dong cua Hoc vién va cua don vi cong tac
theo quy dinh ctia phap luat va Quy ché t chirc va hoat dong ctia Hoc vién.

g) Puogc tham gia vao cac dién dan, cac hoi thao vé chuyén mén va nhiing ndi
dung lién quan; tham gia cac chuong trinh doi thoai véi Giam doc do Hoc vién to chuic.

h) Pugc danh gia hang nam vé viéc thyc hién nhiém vu ctia minh; dugc xét
tdng cac danh hiéu cao quy va ky niém chuong theo quy dinh.

1) Pugc thong tin cong khai, minh bach vé hoat dong thu chi tai chinh cia Hoc
vién theo quy dinh.

k) Puoc huong phic loi va cac loi ich tir ngudn thu sy nghiép cua Hoc vién
theo quy dinh cua phép luat va theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia Hoc vién.

) Pugc huong cac quyén khac ciia vién chire theo quy dinh cta phap luét.
3. Nghia vu cta vién chirc

a) Hoan thanh nhiém vu dugc giao, bao dam yéu cau vé thoi gian va chat luong.
b) Phéi hop tot voi dong nghiép trong thuc hién cong viéc hodc nhiém vu.

¢) Chap hanh sy phan coéng cong tic ctia co quan quan 1y, ctia Hoc vién.
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d) Thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh d¢ chuyén mon, ky nang, nghiép vu.

e) Giir gin pham chat dao dtic, chip hanh cac quy dinh vé dao dtrc nghé nghiép.

g) Chiu trach nhiém vé viéc thuc hién nhiém vu duoc phan cong.

h) Tham gia cac hoat dong phong trao, cong tac doan thé khi duoc phan cong.

i) Thuc hién céc nghia vy khac theo quy dinh cua phap luat, B6 Van hoa, Thé
thao va Du lich va cua Hoc vién.

Piéu 14. Nguoi hoc

1. Nguoi hoc 1a nguoi dang hoc tap va nghién ctru tai Hoc vién, bao gé)m: hoc
sinh, sinh vién ctia chuong trinh dao tao trung cip, dai hoc; hoc vién cta chuong
trinh dao tao Thac si; nghién ctru sinh cua chuong trinh dao tao Tién si; hoc vién cua
cac chuong trinh dao tao, bdi dudng khac.

2. Nhiém vu va quyén cua ngudi hoc
a) Hoc tap, nghién ctru khoa hoc, rén luyén theo quy dinh.

b) Ton trong giang vién, can bd quan ly, vién chirc va nhan vién cua Hoc vién;
doan két, gitip d& 1an nhau trong hoc tap va ren luyén.

c) Tham gia lao ddng va hoat dong xa hoi, hoat ddng bao vé moi truong, hoat
dong pho bién, gido duc phép luat, bao vé an ninh, trat tu, phong, chong ti€u cuc,
gian 1an trong hoc tap va thi ctr, phong chong to1 pham, t€ nan xa hoi.

d) Pugc ton trong va dbi xir binh dang, khong phan biét gidi tinh, dan toc, ton
giao, nguon goc xuat than; dugc cung cap day da thong tin v€ hoc tap, rén luyén.

e) Puoc tao diéu kién trong hoc tap, tham gia hoat dong khoa hoc, cac hoat
dong van hoa, thé duc thé thao va cac hoat dong xa hoi hop phap khac.

g) Bong gop v kién, tham gia quan 1y va giam sat hoat dong gido duc va cac
diéu kién dam bao chat luong gido duc.

h) Puoc hudng chinh sach dbi v6i nguoi hoc thude ddi twong hudng vu tién
va chinh sach xa hoi.

i) Cac nhiém vu va quyén khéac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Cac hanh vi ngudi hoc khong dugce lam

a) Xam pham tinh mang, strc khoe, danh du, uy tin ciia cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong, nguoi hoc ciia Hoc vién va cua ngudi ngoai Hoc vién.

b) Gian 1an trong hoc tap, kiém tra, thi ct, tuyén sinh.

¢) Tham gia Céc té nan xa hoi, gy rdi an ninh trat ty trong Hoc vién hodc noi
cong cong va cac hanh vi vi pham phap luat khac.

d) T6 chirc hodc tham gia cac hoat dong vi pham phép luét.

4. Chinh sach d6i voi nguoi hoc
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a) Nguoi hoc trong Hoc vién dugc huong céc chinh sach vé hoc bong va trg
cap xa hoi, ché do cir tuyén, tin dung gido duc, mién, giam phi dich vu cong cong
theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cua Hoc vién.

b) Chinh sach uu ti€n doi voi nguoi hoc thude doi tugng dugc huong wu tién
va chinh sach xa hdi duoc thuc hién theo quy dinh ciia Nha nudc va cia Hoc vién.

5. Quan 1y ngudi hoc

a) Viéc quan 1y nguoi hoc duoc thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc va cia
Hoc vién.

b) Trén co s quy dinh cua Nha nude, Giam dbc ban hanh cac quy ché quan
1y cu the, phu hop véi ting doi tugng ngudi hoc.

Chuong 1V
TO CHUC VA HOAT PONG CUA HQC VIEN

Piéu 15. Nguyén tic va quy ché quan 1y cac hoat dong ciia Hoc vién

1. Nguyén tic lam viéc

a) Hoc vién lam viéc theo ché do thu trudng. Moi hoat dong cua Hoc vién
phai tuan tha cac quy dinh cua phap luat, cia B6 Van héa, Thé thao va Du lich, Bo
Gido duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi; Quy ché té chic va
hoat dong cua Hoc vién. Vién chuc, nguoi lao dong thuéc Hoc vién phai thyuc hién

va giai quyet cong viéc ding pham vi, trach nhiém, tham quyén dugc giao. Truong
hop ddt xuat hodc co yéu cau khic ciia co quan cap trén phai xin y kién Giam déc.

b) Trong phan cong cong viéc, mdi viéc c6 mdt don vi chu tri, mot ngudi phu
trach va chiu trach nhiém chinh. Trudng don vi chiu trach nhiém chinh vé€ cong viéc
dugc phan cong.

C) Phat huy nang lyc va so truong cua vién chirc, nguoi lao dong, dé cao trach
nhiém trong phdi hop cong tac, trao ddi thong tin dé giai quyét cong viéc va trong moi
hoat dong theo chiic nang, nhi€ém vu, quyén han dugc Hoc vién quy dinh.

2. Quy ché lam viéc

a) Quy ché thuc hién cong khai

’ Hoc vién thyc hi¢n Quy ché thuc hién cong khai theo cac quy dinh tai Thong
tu sO 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nam 2017 ctia Bd Giao duc va Dao tao,
gom:

- Cong khai cam két chat luong gido duc va chat lugng gido duc thuc té.

- Cong khai diéu kién dam bao chat luong gido duc.
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- Cong khai thu chi tai chinh.
b) Ché d6 thong tin bao cao

- Giam dbc (Pho giam dbc, hodc nguoi duge Giam ddc oy quyén) ¢ trach
nhiém phod bién, quén triét cac chu truong cua B, quyét dinh ctia Pang uy, Ban
Giam ddc va cac chuong trinh, ké hoach cong tac ctia Hoc vién trong cac budi sinh
hoat chuyén mon va giao ban;

- Truong cac don vi ¢6 trach nhi€ém pho bi€n, quan triét day du, kip thoi vé
chuong trinh, ké hoach cong tac, cac chu truong, quyét dinh cua Pang uy, cua Ban
Giam doc c6 lién quan dén don vi va vién churc, nguoi lao dong trong don vi minh;

- Vién chtic, nguoi lao dong co trach nhiém chap hanh nghiém tuc cac quy
dinh, ché do cong tadc va bao cao thuong xuyén hodc dot xuat theo quy dinh cua
Truong don vi. Trong truong hop can thiét, dé phat huy tinh dan chu vién chie,
ngudi lao dong co6 quyéen thong tin, bao cao Giam doc va cac cap co tham quyén vé
cac cong viéc lién quan dén cong tac quan ly cua Hoc vién.

c) Thoi gian lam viéc

- Muia hé: sang tir 8h - 12h00, chiéu tir 14h00 - 18h00;

- Muia dong: sang tir 8h00 - 12h00, chiéu tir 13h30 - 17h30.

d) Ché d6 hoi hop:

- Hop giao ban Ban Giam ddc: Giam ddc va cac Phé giam doc hop mdi tuan
mot 1an. Trong trudng hop can thiét, Giam doc co6 thé tri¢u tap hop Ban giam doc
bat thuong.

- Hop giao ban Hoc vién do Giam ddc chu tri, thanh phan gom: Bi thu Pang
uy, Giam doc, cac Pho giam doc, Chu tich Hoi dong truong, Trudng cac don vi, Bi
thu Poan thanh nién cdng san H6 Chi Minh, Chu tich Cong doan Hoc vién va K& toan
truong. Pinh ky hai tuan hop mot 1an dé danh gia tinh hinh thuc hién nhiém vu va
trién khai cong tac sap toi.

- Hop cac don vi: Sau cac cudc hop giao ban Hoc vién, cadc don vi t6 churc hop
dé trién khai ndi dung cudc hop giao ban Hoc vién. Ngoai ra, cac don vi chii dong
t6 chirc hop dé giai quyét cong viéc chuyén mon.

- Hoi nghi vién chuc, nguoi lao dong: Hoi nghi vién chuce, nguoi lao dong
Hoc vién duogc to6 chirc mo1 nam mot 1an.

- Sinh hoat chuyén moén: Vién chire, ngudi lao dong tham gia sinh hoat chuyén
mon toan Hoc vién dinh ky mot 1an/thang;

- Sinh hoat khoa hoc: Tién si, nghién ctu sinh tham gia sinh hoat khoa hoc
mot 1an/thang.

- Hd1 nghi khoa hoc: Hd1 nghi khoa hoc Hoc vién, Hoi nghi khoa hoc sinh
vién duoc té chirc mdt lan/ndm. Cac hoi nghi khoa hoc khac thuc hién theo ké hoach
dugc Giam doc phé duyét.
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- Giai thé thao truyén thong: T6 chirc theo ké hoach duoc Ban Giam dbc phé duyeét.

Piéu 16. Pao tao, nghién ctru khoa hoc, hoat dong biéu dién va hop tac
quoc té, dim bao chat lwgng gido duc.

1. Hoat dong dao tao, boi dudng:

Hoat dong dao tao, boi dudng cua Hoc vién bao gém: dao tao cac nganh,
chuyén nganh, béi dudng chuyén moén, nghiép vu; xay dung chuong trinh va gido
trinh, tai li€u; xac dinh chi tiéu va to6 chirc tuyén sinh; td6 chlrc va quan ly dao tao;
danh gid qua trinh va két qua day - hoc; quan ly van bang, chirng chi.

a) Trinh d9, hinh thirc va thoi gian dao tao

- Trinh d§ dao tao: Hoc vién thuc hién dao tao cac trinh do Trung cép, Cu
nhan, Thac si, Tién si.

- Hinh thirc dao tao: cac trinh dd dao tao cua Hoc vién duoc thuc hién theo
hai hinh thure: gido duc chinh quy va giao duc thuong xuyén.

- Thoi gian dao tao: Giam ddc quyét dinh thoi gian dao tao cho timg chuong
trinh dao tao cia Hoc vién trén co s¢ Luat Gido duc nghé nghi¢p, Luat Gido duc Dai
hoc va cac quy dinh ctia Bd Giao duc va Pao tao, B Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi, B4 Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Nganh dao tao

- Hoc vién dao tao cac nganh theo chuong trinh dao tao Trung cap, Ctr nhén,
Thac si va Tién si trong danh muc nganh dao tao ctia Nha nude khi dap timg day da
cac diéu kién theo quy dinh va dugc B Gido duc va Pao tao cap phép.

- Can ctr vao nhu cau xa hdi va nang luc thuc té ctia Hoc vién, Gidm doc dé
xuat voi Bo Gido duc va Pao tao mé nganh dao tao méi chua c6 trong danh muc
dao tao cua Bo Giao duc va Pao tao.

¢) Chuong trinh dao tao

- Chuong trinh dao tao tai nang am nhac do B§ Van hoa, Thé thao va Du lich
xay dung va trién khai thuc té tir 2018. Muc tiéu cua chuong trinh nham phat hién
va dao tao cac hoc sinh, sinh vién am nhac c¢6 nang khiéu dic biét theo chuong trinh
hoc soan thao riéng theo tiéu chuan nang cao dé tré thanh nhitng nghé si biéu dién
c6 trinh d6 cao c6 thé gianh giai ¢ cac cudc thi qudc té trong va ngoai nudc, mang
lai thanh tich cho nén 4m nhac Viét Nam.

- Chuong trinh dao tao Trung cap: dao tao ngudi hoc ¢6 trinh do Trung cap
cac chuyén nganh am nhac. Muc ti€u cta chuong trinh 1a trang bi cho ngudi hoc
nhing kién thic, k§ niang 4m nhac co ban & trinh d6 Trung cap vé chuyén nganh
hoc. Hoc sinh sau khi t6t nghiép co du nang luc chuyén mén dé tham gia cac hoat
dong am nhac theo chuyén nganh hoc va thi Ién cac hé dao tao trinh d6 cao hon nhu
Cao déng hoac Pai hoc.

- Chuong trinh dao tao trinh do Pai hoc gém: muc tiéu, chuin kién thirc, ky
nang ctia ngudi hoc sau khi tot nghiép; ndi dung dao tao, phuong phap danh gia dbi
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v61 moi mon hoc va nganh hoc, trinh do dao tao; bao dam yéu cau lién thong gitra
cac trinh d§ va voi cac chuong trinh dao tao khac.

- Chuong trinh dao tao trinh do Thac si, Tién si gém: muc tiéu, chuan kién
thire, k¥ nang ctia nguoi hoc sau khi tot nghié€p; khoi lugng kién thire, két cau chuong
trinh dao tao trinh d6 Thac si, Tién si; luan van, luan an.

Can ctr vao nhiém vu dao tao nguén nhan luc cua timg thoi ky, diéu kién va nang
luc ctia Hoc vién, Hoc vién c6 thé su dung chuong trinh dao tao cua co s& gido duc
nudc ngoai da duoc kiém dinh va cong nhan vé chat luong dé thyc hién nhiém vu dao
tao céc trinh dd Cr nhan, Thac si, Tién si phu hop vo1 quy dinh cta phap luat.

Chuong trinh dao tao theo hinh thic gido duc thuong xuyén cé ndi dung nhu
chuong trinh dao tao theo hinh thic gido duc chinh quy.

- Hoc vién dinh ky t6 chirc danh gia cac chuong trinh dao tao, cac hoc phan
trong chuong trinh dao tao dé diéu chinh phu hop voi nhu cau ngudn nhan lyc.

- Hoc vién thudng xuyén phat trién chuong trinh dao tao theo huéng da dang
hoa, hién dai hoa, tiép thu ¢6 chon lgc nhitng chuong trinh dao tao ctia cac nudce phat
trién, dap img yéu cau dao tao nguén nhan lyc phuc vu su nghiép xay dung dat nuée
trong tién trinh hoi nhap qudc té.

d) Gido trinh

- Gido trinh ctia Hoc vién cu thé hoa yéu cau veé ndi dung kién thuc, ky nang
quy dinh trong chuong trinh dao tao déi vd1 moi mon hoc, nganh hoc bdo dam muc
ti€u cua cac trinh do dao tao.

- Giam ddc quyét dinh viée to chire bién soan hoic lva chon, duyét giao trinh
de stir dung lam tai liéu giang day, hoc tap trén co s& tham dinh caa Hoi dong tham
dinh giao trinh do Giam doc thanh lap.

- Hoc vién sir dung gido trinh cdc mon 1y luan chinh tri, quc phong - an ninh
do B6 Gido duc va Pao tao bién soan danh cho bac Pai hoc va do B Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi bién soan danh cho bac Trung cip dé lam tai liéu giang day
va hoc tap.

e) Tuyén sinh

- Chi tiéu tuyén sinh: Hang nam, Hoc vién xac dinh chi tiéu tuyén sinh trén co
80 cac tiéu chi do B Lao dong - Thuong binh va Xa ho1, B Giao duc va Dao tao quy
dinh. Cong bd cong khai, minh bach chi tiéu tuyén sinh, chat lugng dao tao va cac dicu
kién dam bao chat luong dao tao.

- T6 chitrc tuyén sinh: Hang nam, cin cr vao chi tiéu tuyén sinh da xac dinh
va diéu kién thyc té, Hoc vién xac dinh phuong thuc tuyén sinh va té chuc tuyén
sinh c4c trinh d6 dao tao theo ding quy dinh.

g) To chirc va quan Iy dao tao

- Hoc vién td chirc va quan ly dao tao theo cac quy ché dao tao ctia B Gido
duc va Pao tao ban hanh. Can ctr quy ché dao tao cua B§ Lao dong - Thuong binh va
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X4a hoi va Bo Giao duc va Pao tao, Giam doc ban hanh cac quy dinh cu thé ctiia Hoc
vién vé viéc t6 chirc thuc hién quan 1y dao tao doi voi tirng trinh do dao tao.

- Hoc vién thuc hién lién két dao tao cac trinh do theo diing quy dinh cua Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa héi va Bo Giao duc va Pao tao.

h) Banh gia qua trinh dao tao

- Hang nim, trén co s& quy ché ciia B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bo
Gido duc va Pao tao va cac quy dinh cua Hoc vién, Hoc vién thuc hién vi¢c danh gia
két quad hoc tap, rén luyén, tham gia cac hoat dong xa hdi cua nguoi1 hoc va danh gia
chit lugng giang day cia giang vién.

- Hoc vién quy dinh théng nhat phuong phap, quy trinh kiém tra, thi va danh
gia dam bao khach quan, chinh xac va dam bao xac dinh duoc muc d6 tich liy kién
thure, k¥ nang cua nguoi hoc; xac dinh dugce hi¢u qua gidng day va mirc do phén dau
nang cao trinh do cta giang vién.

- Giam déc can ctr vao cac quy dinh cua B Lao dong - Thuong binh va Xa
ho1, B§ Gido duc va Pao tao dé€ ban hanh quy trinh, ndi dung danh gia két qua giang
day va hoc tap.

i) Hoat dong dao tao, bdi dudng ngin han

- Hoat dong dao tao, boi dudng ng:fm han chuyén moén, nghiép vu céc kién
thure, k¥ nang trong linh vuc... dugc thuc hién trén co sé nhu cau xa hoi, nang luc
ctia Hoc vién, thong qua hop dong véi céc t6 chire, ¢a nhan c6 nhu ciu, theo dung
cac quy dinh cua phép luat.

- Hoc vién cht déng nam bat nhu cau x3 hoi, két nbi véi cac d6i tac dé mo
rong, to chirc, quan 1y hoat dong ddo tao boi dudng ngan han; xay dung, stra doi, bd
sung hé thong chuong trinh ddo tao boi dudng ngin han phu hop theo nhu cau xa
héi va theo don dat hang; khuyén khich va tao diéu kién cho céc giang vién ctiia Hoc
vién tham gia hoat dong ddo tao, bdi dudng ngan han; quan Iy ngudi hoc dé dam bao
chat luong dao tao.

- Moi hoat dong thu, chi, t chtrc, quan 1y 16p hoc, ngudi hoc, cap phat chimg
chi, chtrng nhan cho nguoi hoc dugc quan ly theo ding cac quy dinh ctia phap luat
va quy dinh cua Hoc vién.

K) Vin bang, chtng chi, chirng nhan

- Hoc vién t6 chic in, cép phat, quan 1y cac van br:ing, chung chi, chirng nhan
cho nguoi hoc khi dat du cac diéu kién theo quy dinh ctia B Lao dong - Thuong binh
va X4 hoi, Bo Gido duc va Dao tao, B6 Vin héa, Thé thao va Du lich, B6 Nai vu
(néu c6 bdi dudng tiéu chuan chitc danh nghé nghiép vién chiic) va quy dinh cia
Hoc vién.

- Vin bang t6t nghiép duoc cap kém theo véi bang diém va cac chung chi lién
quan cua chuong trinh dao tao.
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- Nhiing sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi sinh vién giita truong dai
hoc trong nudc voi truong dai hoc nudc ngoai, néu giira hai trudng c6 thoa thuan
cong nhén chuong trinh, chuyén d6i tin chi 13n nhau thi dugc Hoc vién cap thém
bang t6t nghlep sau khi dd hoan thanh chuong trinh dao tao va da duoc truong dai
hoc nudc ngoai cip bang tot nghiép.

- Hoc vién thuc hién cong bd cong khai cac thong tin vé viée cip vin bang,
ching chi cho nguoi hoc trén website cua Hoc vién va chiu trach nhiém vé chat
luong dao tao va gia tri van bang, chirng chi do Hoc vién cap.

) Gido duc Qubc phong va an ninh

Thyc hién chuong trinh Gido duc Qudc phong va an ninh theo quy dinh cua
B6 Gido duc va Pao tao va B Qudc phong.

m) Gido duc pho thong va dao tao tai ning linh vuc 4m nhac

- T chuc gido duc hoc sinh ¢6 trinh do hoc van dat chuan & céc cép hoc, bac
hoc pho thong theo quy dinh ctia phap luét.

- Phat hién, tuyén chon va dao tao hoc sinh, sinh vién nang khiéu cac mon vé
linh vuc am nhac

2. Hoat dong nghién ctru khoa hoc
a) Noi dung hoat dong nghién ctru khoa hoc:

- Nghién ctru khoa hoc linh vuc am nhac va mdt s6 linh vuc khoa hoc khac
phuc vu phat trién su nghiép am nhac cia dat nudc.

- Nghién ctru, suu tam, bao ton va phat huy gia tri Am nhac truyén thong.

- Xay dung va to chirc thyc hién chién luoc phat trién khoa hoc va cong nghé,
ké hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé ngan han, trung han va dai han ctia Hoc
vién.

- X4y dyng va t6 chirc thuc hién quy dinh quan Iy hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ cia Hoc vién.

- Ung dung két qua nghién ctru va chuyén giao cong nghé linh virc m nhac.

- Tham gia tuyén chon, tu van, phan bién va td chire thyc hién nhiém vu khoa
hoc va cong nghé céac cap, cac chuong trinh, du an khoa hoc va cong nghé thude linh
vuc am nhac va céc linh vuc lién quan theo don dat hang.

- Tim kiém déi tac va to chirc cac hoat dong dich vy, tu van khoa hoc va cong
ngh¢ thudc linh vuc am nhac va céc linh vuc lién quan.

- Thiét 1ap va tién hanh cac hoat dong hop tac trong va ngoai nudc vé khoa
hoc va cong ngh¢ thudc linh vyc am nhac va cac linh vyc lién quan.

- T chirc hoat dong nghién ctru khoa hoc cua sinh vién, hoc vién cao hoc,
nghién ctru sinh va giang vién.

- HJ tro xéc 1ap va bao hd quyén so hitu tri tu¢, thuong mai va chuyén giao
quyén so hitu tri tu€ theo quy dinh hién hanh.
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- T6 chur, phéi hop t6 chirc, tham gia cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc trong
va ngoai nudc phu hop voi chiic nang, nhiém vu cua Hoc vién va theo quy dinh cua
phap luat.

- Xéy dung phong chire nang phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc linh
vuc am nhac, gan phat trién cong nghé véi tao san pham méi.

- X4y dyng co s6 dit liéu va hé thong thong tin vé hoat dong khoa hoc va cong
ngh¢ linh vuc am nhac; trao d61 thong tin khoa hoc va cong nghé linh vuc am nhac
V01 cac co s& dao tao, nghién ctru khac & trong va ngoai nudc.

- Bién soan, phat hanh gido trinh, tai li¢u, hoc li€u, tap chi, tdp san, cac an
pham khoa hoc linh vuc am nhac phuc vu cho vi¢c thuc hién cac chirc nang, nhiém
vu cua Hoc vién.

- T6 chirc hoat dong dang ky, trién khai, cong nhan va img dung sang kién
trong cac hoat dong chuyén mon cua Hoc vién.

- Trién khai cac hoat dong khoa hoc va cong nghé khac.
b) Quan ly hoat dong khoa hoc va cong nghé

- Giam d6c quan 1y cac hoat dong nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cta
phap luat va quy dinh cia Hoc vién, xay dung va dam bao thyc hién chién lugc, ké
hoach hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién; Ban hanh cac van ban quan
1y hoat dong khoa hoc va cong nghé ctia Hoc vién.

- Pon vi chuyén trach quan Iy hoat dong khoa hoc va cong nghé thuc hién chirc
nang quan ly theo quy dinh quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé cua Hoc vién.

- Thuc hién phan cip quan 1y hoat dong khoa hoc va cong nghé. Noi dung
phan cap quan 1y dugc cu thé hoa trong quy dinh quan 1y hoat dong khoa hoc va
cong nghé cua Hoc vién.

3) Hoat dong biéu dién

- Hoat dong biéu dién dong vai trd quan trong trong sy phat trién, dinh huéng
chung ctia Hoc vién, bi€u dién vura 1a dao tao thuc hanh vura 1a thude do danh gia vé
chat luong dao tao, phuong phap giang day cua doi ngii gidng vién.

- Hoat dong biéu dién phuc vu cic nhi¢ém vu chinh tri, quang ba hinh anh
thuong hi€u, thu hut dugc cac nguodn tai trg hop tac trong va ngoai nudc, quang ba
nén am nhac Viét Nam dén khan gia trong va ngoai nudc.

- Hoat dong biéu dién c6 vai tro khai sang, mo mang dan tri, dap mg nhu cau

huong thy 4m nhac chat lugng cao ctia xa hoi, truc tiép dong goép ngudn loi tai chinh
cho ngan sach hoat dong cua Hoc vién.

- Hoat dong biéu dién gidi thi€u cac tai nang &m nhac Viét Nam va nudc ngoai
dén vdi cong chiing, tao co hdi cho cac nghé sirén luyén ning cao k¥ nang biéu dién
san khau.

4) Hoat dong hop tac qudc té
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- Hoat dong hop tac qubc te bao gom lién ket dao tao; hop tac nghién ctru khoa
hoc va chuyen giao cong nghe, t6 chuc biéu dién, to chirc cac cudc thi, lién hoan &m
nhac quoc té tai Viét Nam; td chire hoi nghi, hoi thdo khoa hoc; tu van, tai tro, du tu
phét trién co s& vat chat, trang thiét bi; boi dudng, trao ddi giang vién, nghién ctru
vién, can bo quan 1y va nguoi hoc; lién két thu vién, trao d6i thong tin phuc vu hoat
dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢; cung img chuong trinh dao tao; trao ddi cac 4n
phém, tai lidu va két qua hoat dong dao tao, khoa hoc va cong ngh¢; tham gia cac to
chure gido duc, khoa hoc, hoi nghé nghi¢p khu vuc va quéc té; cac hinh thirc hop tac
khac theo quy dinh ctuia phap luét va phu hop vaéi chiic nang, nhi€ém vu cua Hoc vién
d6i véi cac co quan, td chirc va ca nhan nudc ngoai.

- Giam d6c quan 1y cac hoat dong hop tac qubc té theo quy dinh ctia phap luat
va quy dinh cia Hoc vién, xay dung va ddm bao thuc hién chién lugc, ké hoach hoat
dong hop tac quoc té cia Hoc vién; Ban hanh cac van ban quan 1y hoat dong hop tac
quoc té.

- Bon vi chuyén trach quan Iy hoat dong hop tac quoc té thyc hién chirc ning
quan 1y theo quy dinh quan Iy hoat dong hop tac qudc té ctia Hoc vién.
5) Hoat dong dam bao chat lwong gido duc

- Hoc vién thuong xuyén danh gia, d6i méi chuong trinh dao tao, ndi dung
gido trinh, bai giang ap dung phuong phap giang day tich cuc nham nang cao chat
lugng dao tao va nang lyc biéu dién va nghién ctru khoa hoc ctia nguoi hoc;

- Hoc vién chu trong xay dung doi ngii giang vién, can bo hanh chinh va can
bd quan 1y ¢6 du trinh d§, pham chat va nang lyc dé dap ung nhu cau dao tao ngudén
nhan luc chat luong cao cho xa hoi;

- Luon luén quan tdm va tao moi truong thuan loi dé nguoi hoc tu do phat
trién nang lyc sang tao ctia minh;

- Pinh ky xem xét, cai tién phuong thirc quan Iy nham nang cao chat luong
cac linh vuc hoat dong cua Hoc vién.

Piéu 17. T6 chitc can bd

Hoc vién thuc hién cong tac t6 chic can bd theo quy dinh va phan cip ctiia Bo
Van hoa, The thao va Du lich, gom:

1. Quyét dinh vé co ciu to chure, thanh lap, sap nhap, chia, tach, giai thé cac
don vi ciia Hoc vién sau khi c6 quyét nghi ctia Hoi dong truong va y kién tham dinh
ctia B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2. Quyét dinh ban hanh danh myc vi tri viéc 1am, tiéu chuan va diéu kién lam
viéc cua tung vi tri sau khi c6 y kién tham dinh ctia B Van hoa, Thé thao va Du lich.

3. Xay dung ké hoach tuyén dung vién chirc trinh Bd Van hda, Thé thao va
Du lich phé duyét va to chirc thuc hién viéc tuyén dung vién chirc qua thi tuyén hoac
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xét tuyén sau khi dugc Bo phé duyét. Can ctr vi tri vi¢c lam tuyén dung, két qua thi
tuyén dé nghi Bo quyét dinh tuyén dung, bd nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép
d6i v6i vién chirc; chi dao viéc thuc hién ky hop dong lam viéc ddi véi vién chirc
sau khi c6 quyét dinh tuyén dung va bd nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép cua
Bo. Quyét dinh sir dung, quan 1y can bd, giang vién, vién chirc va ngudi lao dong
pht hop vé6i quy dinh caa phap luat va theo phan cip cong tac to chirc can b cia
Bo.

4. Hoi ddng truong quyét dinh va trinh co quan quan 1y c6 thim quyén ra
quyét dinh cong nhan, bai nhiém, mién nhiém Giam ddc; bd nhiém, bai nhiém, mién
nhiém Ph6 gidm déc trén co so dé xuat ciia Giam dbc. Dbi v6i chirc danh Truong
phong, Pho trudng phong va tuong duong va cac chie danh 1anh dao, quan ly khéc
dugc Giam ddc thue hién theo quy dinh phan cap cong tac t6 chirc can bd (Phu luc
Il - kem theo).

5. T6 chire danh gia hiéu qua hoat dong hang nam cua Chu tich Hoi dér}g
truong, Giam doc; lay phiéu tin’ nhiém do61 va1 Chu tich Ho1 dong truong, Giam doc
vao gitra nhi¢m ky hodc dot xuat theo quy dinh.

6. Quyét dinh chinh sach tién lvong, thudng, quyén loi khac cua chic danh
lanh dao, quan ly ctia Hoc vién theo két qua, hiéu qua cong viéc va van dé khac theo
quy dinh cua phap luit va quy dinh phan cip cong tac to chirc can bd ctua Bo Vian
héa, Thé thao va Du lich.

Picu 18. Quan Iy va sir dung tai chinh, tii sin

1. Nguon tai chinh: Cac nguon tai chinh ctia Hoc vién gom:

- Ngan sach Nha nudc cap.

- Cac nguén thu tir hoat dong dich vu dao tao.

- Thu tir cac hoat dong nghién ciru, chuyén giao khoa hoc cong nghé; lién
doanh, lién két v&i cac t6 chirc va ca nhan trong va ngoai nudc; va cac hoat dong
dich vu khac.

- Tai trg, vién trg, qua biéu, tang cua cac ca nhan, t chire trong nudc va nudc
ngoai.

- Ngudn thu hop phéap khéac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Quan ly tai chinh

- Hoc vién thyc hién ché d6 quan Iy tai chinh va cong khai tai chinh theo quy
dinh cua phap luat.

- Hoc vién quan 1y, sir dung nguon tai chinh ngan sach Nha nudc theo quy
dinh cua phap luat va Quy ché chi ti€éu ndi bd cia Hoc vién; chap hanh cac hoat dong
ki€m tra, thanh tra ctia cac co quan Nha nudc c6 tham quyén doi véi viée quan ly va
st dung nguon tai chinh cua Hoc vién.
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3. Quén ly va str dung tai san

- Hoc vién quan ly, st dung tai san theo quy dinh cua Luat quan ly, sir dung
tai san cong.

- Tai san ctua Hoc vién phai duoc st dung dung muc dich, dung dbi tuong,
bao dam hi¢u qua va tiét kiém.

- Hang ndm, Hoc vién td chure kiém ké, danh gia lai gia tr1 tai san va thuc hién
ché dg bao cdo theo quy dinh cua phép luat.

- Hoc vién ché\p hanh cac hoat dong kiém tra, thanh tra do cac co quan co
tham quyén thuc hién déi1 véi viée quan ly va str dung tai san Nha nudce theo quy
dinh cua phap luat.

4. Quan 1y hoat dong dich vu

- Tan dung nguon Iuc san c6 cua Hoc vién, quan 1y va khai thac c6 hiéu qua,
g6p phan ting ngudn thu ctia Hoc vién, bd sung co s vat chat, cai thién doi séng
cho vién chirc, nguoi lao dong.

- Tang cudng quyén chii dong, trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai chinh
cua Hoc vién.

- Tang cudng cdng tic quan ly, sit dung ngudn luc dung muc dich, ¢ hiéu
qud, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

- T6 chire céc hoat dong dich vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong ngh¢, khai thac co sd vat chat phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc giao va
theo quy dinh cua phap luat.

Picu 19. Cac hoat dong khac

1. Tan dung nguén luc san c6 ciia Hoc vién, quan 1y va khai thac cé hiéu qua,
g6p phan tang ngudn thu cua Hoc vién, bo sung co sé& vat chat, cai thi€n doi1 song
cho vién chirc, nguoi lao dong.

2. Tang cuong quyén chi dong, trach nhiém trong quan 1y va chi tiéu tai chinh
cua Hoc vién theo quy dinh cua phép luat.

3. Tang cudong cong tac quan 1y, st dung nguén lyc dung muc dich, c¢6 hi¢u
qud, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

4. T6 chire cac hoat dong dich vu dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong ngh¢, khai thac co s& vat chat phu hop véi chirc nang, nhiém vu dugc giao va
theo quy dinh cua phap luat.

Pi¢u 20. Thuc hién dan chii trong hoat dong ciia Hoc vién

1. Ban Giam déc phdi hop véi Pang ty t6 chire thuc hién tét Quy ché dan chu
trong cong tac quan ly, diéu hanh hoat dong cta Hoc vi¢én theo quy dinh tai Thong
tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua B9 Gido duc va Pao tao
huéng dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co s& gido duc cong 1ap;
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2. Ban Giam doc chii dong phdi hop véi Pang uy, Cong doan Hoc vién kiém
tra viéc thuc hién “Quy ché dan chu trong Hoc vién”;

3. Ban Giam ddc phdi hop voi Cong doan Hoc vién t6 chire Hoi nghi vién
chuc, nguodi lao dong; thong nhat xay dung bao céo tong két va phuong hudng cong
tac nam hoc mdi, trd 101 chat van cua vién chire, nguoi lao dong.

Chuong V
CAC MOI QUAN HE CONG TAC CHU YEU CUA HOQC VIEN

Picu 21. M6i quan hé cong tac chii yéu trong Hoc vién

1. Quan h¢ giira Pang y v6i Hoi dong trudong, Ban Giam doc va cac to chiic
chinh tri - xa héi trong Hoc vién:

- Pang uy la t6 chirc chinh tri 1anh dao thuc hién cic muc tiéu, nhiém vu chinh
tr1, cac hoat dong ctia Hoc vién phu hgp véi dinh hudng phat trién cua dat nude, cua
nganh, cua Hoc vién;

- Pang Uy 1anh dao Hoi dong truong, Ban Giam dbc va lanh dao cac to chic,
don vi, cac t6 churc chinh tri - xa hd1 ciia Hoc vién thong qua cac chu truong, Nghi
quy€t cua Pang uy.

- Hoi dong truong, Ban Giam ddc va cac td chie chinh trj trong Hoc vién ¢6
trach nhiém bao céo ké hoach va két qua hoat dong trién khai thuc hién Nghi quyét
cua Bang bd tai cac cudc hop cua Pang bo va khi co yéu cau; bao dam cac diéu kién
vé co sO vat chit dé Pang b thuc hién nhiém vu.

- Quan hé gitta Pang uy va Hoi dong truong, Ban Giam ddc va cac to chiic
chinh trj - x3 hoi trong Hoc vién duoc thuc hién theo quy dinh phdi hop cong tac
giita Pang tiy va Hoi dong truong, Ban Giam ddc va céc t6 chuc chinh tri trong Hoc
vién.

2. Quan hé giita Hoi dong truong voi Ban Giam déc va cac t chirc chinh tri
trong Hoc vién:

- Ho1 déng truong la t chire quan tri, lanh dao céc t chire, don vi, cac td chirc
chinh trj caa Hoc vién thuc hién cac chu truong, nghi quyét ciia Pang, chinh sach
phap luat ctia Nha nudc; cdc muc ti€u, nhiém vu chinh tri, cac nghi quyét cua Dang
bo thong qua cac Nghi quyét ctia Hoi dong trudng.

- Ban Giam déc c6 trach nhiém t6 chure thyc hién cac quyét nghi ctia Hoi dong
truong; truong hop khong nhat tri voi quyet nghi, Ban Giam déc kip thoi bao cio va
xin y kién chi dao ctia Bo Vian hoa, Thé thao va Du lich.

- Hoi dong truong thong qua Ban Giam ddc va 1anh dao cac to chire chinh tri
- x4 hd1 cua Hoc vién (voi tu cach 1a thanh vién Ho1 dong truong) ki€ém tra, don doc,
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giam sat cac td chirc ndy thuc hién nhitng quyét nghi d dugc Hoi ddng trudng thong
qua.

- Ban Giam ddc va cac t6 chire chinh trj - xa hoi trong Hoc vién c6 trach nhiém
tao diéu kién thuén loi cho Hoi dong truong thuc hién chirc ning, nhiém vu ctua Hoi
dong truong; bao cao tinh hinh va ké hoach hoat dong ctia Hoc vién tai cac cuc hop
ctia Hoi dong truong; chi dao cac don vi chire nang cung cap thong tin cho Hoi dong
truong khi ¢6 yéu cau; cung cap cac diéu kién vé co sd vat chit, kinh phi va bo may
dé Hoi dong truong hoat dong.

- Quan h¢ gitra Ho1 déng truong va Ban Giam ddce, cac to chirc chinh tri - xa hoi
trong Hoc vién 1a moi quan hé phoi hop cong tac, thuc hién quy dinh cua phap luat va
cia B§ Van hoéa, Thé thao va Du lich nham hoan thanh nhiém vu chinh tri duogc giao.

3. Quan h¢ gitta Ban Giam ddc véi cac to chire chinh tri - x3 hoi trong Hoc
vién

a) Quan hé gitra Ban Giam dbc voi Cong doan

- Quan hé giita Ban Giam ddc véi Cong doan duoc thuc hién trén co sd quy
dinh ctia Luat Giao duc va cac van ban phap luat khac c6 lién quan;

- Cong doan truong c6 trach nhi¢m béao céo vai Ban Giam ddc vé ké hoach hoat
dong cua Cong doan trong vige trién khai thyc hién cac nhiém vu chinh tri cia Hoc vién,;

- Ban Giam déc c6 trach nhiém moi dai dién Cong doan tham du cac cudc
hop ctia Hoc vién lién quan dén viéc thuc hién ché do chinh sach, quyén va loi ich
hop phap chinh dang cta vién chuc va nguoi lao dong;

- Cong doan chil dong dé xuat véi Ban Giam ddc vé giai phap dam bao thyc
hién c6 hi€u qua cac ché do chinh sach, quyén va loi ich hop phap, chinh dang ctua
vién chirc va nguoi lao dong.

b) Quan hé giita Ban Giam ddc v6i Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh
va Ho1 Sinh vién

- Boan Thanh nién cdng san HO Chi Minh va Hoi Sinh vién hoat dong theo
Dicu I¢ cua t6 chirc va theo quy dinh cua phap luat;

- Poan Thanh nién cong san H6 Chi Minh va Hoi Sinh vién c6 trach nhiém
bao cao vo1 Ban Gidm doc vé k€ hoach hoat dong va trién khai thuc hién cac nhi¢m
vu chinh tri cua Hoc vién,;

- Ban Giam ddc hd trg va tao diéu kién thun lgi dé Poan Thanh nién cong
san HO6 Chi Minh va Hoi Sinh vién phat huy vai trdo nong cot trong cac hoat dong
cua sinh vién va thanh nién Hoc vién.

Piéu 22. Mo6i quan hé cong tac chii yéu ngoai Hoc vién

1. Quan h¢ gitra Hoc vién v&i BO Van hoa, Thé thao va Du lich

a) Hoc vién la don vi truc thudc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, chiu su
quan ly truc tiép ctia Bd Vin hoa, Thé thao va Du lich. Quan h¢ gitta Hoc vién véi
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B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich thuc hién theo quy dinh cua phép luat va quy dinh
cua Bo trudng Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

b) Giam dbc bao cdo viéc thuc hién nhiém vu ctia Hoc vién theo sy phan
cong, phan cap cua Bg truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich.

¢) Hoc vién chi dong phéi hop voi cac don vi thudc Bo Van hoa, Thé thao va
Du lich dé thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua Bo Vian hoa, Thé thao
va Du lich.

2. Quan h¢ gitra Hoc vién voi B Gido duc va Pao tao

a) Hoc vién chiu su quan 1y nha nudce vé gido duc dai hoc cia B Giao duc va
bao tao.

b) Hoc vién c6 trach nhiém thyc hién chién lugc, quy hoach, ké hoach, chinh
sach phat trién ting giai doan gido duc dai hoc.

¢) Hoc vién thuc hién ché do thong tin, bao cdo va chiu su kiém tra, thanh tra
vé t0 churc va hoat dong gido duc dai hoc cia B Gido duc va bao tao theo quy dinh
cua phap luat.

3. Quan h¢ gifra Hoc vién v61 Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi

a) Hoc vién chiu su quan Iy nha nuée vé gido duc nghé nghiép cua Bo Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi

b) Hoc vién thuc hién ché do thong tin, bao cdo va chiu su kiém tra, thanh tra
vé to chirc va hoat dong gido duc nghé nghiép cua Bo Lao dong - Thuong binh va X4
hoi

¢) Hoc vién t6 chirc dao tao nhén luc trung cap theo quy dinh ctia Bd Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi;

d) T chuc bi’én soan hoac lua chon,‘ phé duyét va thuc hién cac chuong trinh,
gido trinh dao tao d61 véi tirng nganh, nghé dugc phép dao tao theo quy dinh ctua B
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

d) Xay dung ké hoach tuyén sinh, t6 chtc tuyén sinh dao tao theo quy dinh
cta Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

e) T6 chiic cac hoat dong dao tao; kiém tra, thi, xet cong nhan t6t nghiép va
in phdi van bang, quan 1y, cAp phat, thu hoi, huy bo bang t6t nghiép trung cap, chimg
chi so cap, ching chi dao tao theo quy dinh ctia Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi;

f) Tuyén sinh va quan Iy ngudi hoc; phat trién chwong trinh ddo tao; to chiic
bién soan hoac lya chon gido trinh gidng day phu hop véi muc ti€u dao tao cua tung
chuong trinh dao tao theo quy dinh cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

4. Quan hé gitra Hoc vién véi chinh quyén dja phuong
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a) Hoc vién chiu sy quan 1y hanh chinh theo 13nh thé ciia Uy ban nhéan dan
thanh phd Ha Noi; Chu dong phdi hop véi cac don vi thudc Uy ban nhan dan thanh
phé Ha Nai trong viéc thuc hi€n cac nhi¢ém vu duoc giao dé gop phén tich cuc vao
viéc thuc hi¢n nhiém vy chung cua thanh phé Ha Noi.

b) Hoc vién phdi hop véi thanh phd Ha Noi dé bao dam trét ty, an ninh, canh
quan moi trudong hoc tdp va an toan cho ngudi hoc; quan 1y sinh vién ngoai tra,
phong chong ma tiy va cac t€ nan xa hoi xam nhép vao hoc duong.

5. Quan h¢ gitra Hoc vién voi gia dinh va xa hoi

a) Hoc vién c6 trach nhiém chu dong phdi hop véi gia dinh va xa hoi trong
viéc thuc hién muc ti€u gido duc toan dién cho nguoi hoc, thuc hién cac quy ché dan
chu trong Hoc vién, xay dung Hoc vién thuc sy trd thanh trung tdm gido duc, van
hoa, khoa hoc.

b) Hoc vién thuong xuyén cong bo cong khai trén cong thong tin dién tir cua
Hoc vién cac thong tin vé:

- Chién lugc phat trién, co cau té chire, chirc nang, nhiém vu cua Hoc vién,

- Cam két vé chat luong dao tao, cac di€u kién bao dam chat luong dao tao,
doi ngii giang vién, di€u kién phuc vu hoc tap, nghién clru va sinh hoat ctia nguoi
hoc tai Hoc vién,

- Céc két qua dao tao, khoa hoc va cong nghé;

- Chi tiéu, diéu kién, ké hoach va phuong thirc tuyén sinh hang nam, t6 chirc
dao tao, danh gid qua trinh dao tao, cong nhan tot nghi¢p, van bang, chimg chi va
cac quy dinh riéng cua Hoc vién 1ién quan dén hoc tap, quyén va nghia vu cua nguoi
hoc;

- S liéu thong ké hang nam vé nguoi tt nghiép, thong tin vé cap phat vin
bang, chung chi, nhiing thong tin vé co hdi viéc lam sau tot nghiép;

- Cac thong tin khéac vé td chirc va hoat dong ciia Hoc vién.

) Hoc vién thuc hién chu truong xa hoi hoa su nghiép giao duc, co giai phap
thu hit ngudn luc tir cac t6 chirc xa hoi, cac td chirc tuyén dung, cac doanh nghiép,
cac ben lién quan khéc tham gia dau tu xay dung co SO vat chat, gop y kién cho Hoc
vién vé quy hoach phat trlen co cu nganh nghé, co cau trinh d dao tao, hd trg kinh
phi cho ngudi hoc va tiép nhan ngudi tot nghiép, giam sat cac hoat dong gido duc va
tao 1ap moi truong giao duc lanh manh.

6. Quan hé ngoai nudc va véi cac to chirc quoc té

- Hoc vién chu dong thiét 1ap cac moi quan hé hop tac, ky cac van ban ghi
nhd, thoa thuan vé dao tao, khoa hoc va cong nghé voi cac truong dai hoc, céac to
chuc gido duc, khoa hoc va cong nghé nudc ngoai; moi chuyén gia nudc ngoai va
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chuyén gia Viét Nam & nudc ngoai dén giang day va trao d6i kinh nghiém theo quy
dinh cua Nha nudc;

- Hoc vién hop tac véi cac truong dai hoc ¢6 uy tin trén thé gioi dé xay dung
va trién khai cac chuong trinh ddo tao tién tién; tham gia cac chuong trinh dao tao
ctia ddi tac nuwdc ngoai nham nang cao nang luc doi ngil giang vién, nghién ctru vién
va vién chirc quan ly ctia Hoc vién;

- Hop tac voi td chirc, ca nhan nude ngoai trong viée phat trién co sé vat chit,
do1 m&i quan 1y, phat trién hé thong thong tin - thu vién cua Hoc vién dap ung nhu
cau d6i méi gido duc dai hoc cua dat nudc va hoi nhap qudc té; timng budce tham gia
vao mang ludi, hé thong thong tin - thu vién cac truong dai hoc trong khu vuc va
trén thé giéi;

- Hop tac véi cac t6 chtrc, ca nhan nude ngoai t6 churc cac hoi thao, hoi nghi,
trién 1am gido duc, cac chuong trinh trao ddi kinh nghiém quéc té tai Viét Nam va
nudc ngoai; tao diéu kién dé giang vién, nghé si, nghién ciru vién, vién chuc quan ly
va sinh vién cua Hoc vién tham gia cac chuong trinh quéc té, di hoc tap, nghién ctru,
giao luu biéu dién, boi dudng va trao doi hoc thuét tai nude ngoai; thu hut va tao
diéu kién dé giang vién, cac nha khoa hoc c¢é uy tin va sinh vién quéc té dén giang
day, biéu dién, nghién ctru, trao ddi hoc thuét, hoc tap tai Hoc vién;

- Huy dong, quan 1y va sir dung c6 hi¢u qua cac ngudn kinh phi, cac tai trg
danh cho hoat dong hop tac quoc t¢ cia Hoc vién theo quy dinh ctia phap luat.

7. Quan hé gitra Hoc vién vo1 céac t6 chirc chinh tri - xa hoi - nghé nghiép:

Moi quan h¢ gitra Hoc vién va cac to chure chinh tri - xa hoi - nghé nghiép la
moi quan hé cong tac, mang tinh binh dang, dan chu, ton trong lan nhau.

Hoc vién phoi hgp voi cac t6 chire chinh tri - xa hdi - nghé nghi¢p trong cac
cong viéc cu thé, 1ién quan dén linh vuc hoat dong cua Hoc vién, nham gidi quyét
cac muc tiéu cong viéc ma cac bén dé ra dua trén ti€u chi tat ca cung co loi va tuan
thu cac quy dinh cua phép luat.
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Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pié¢u 23. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Nhitng quy dinh trudc day
trai voi Quy ché nay déu bi bai bo.

Diéu 24. Trach nhiém thi hanh

Céc don vi thudoc Hoc vién, vién chure, ngudi lao dong, ngudi hoc ciia Hoc
vién, cac to chirc va ¢4 nhan c6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién, néu thay can thiét phai bo sung hoic stra d6i Quy
ché nay, cac don vi hodc ca nhan dé nghi bang van ban giri Ho1i dong truong xem
xét, quyét dinh theo tham quyén./.

Noinhgn: TM. HOI PONG TRUONG
- BVHTTDL (dé blc); 5
- Hoi dong truong; CHU TICH
- Ban Giam déc; Dang uy
- Cac don vi tryc thudc;
- Luu VT, TCCB (TH.50).
NGUYEN HUY PHUONG
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PHU LUCI
Tiéu chuin chic danh quén Iy Hoc vién Am nhac Qudc gia Viét Nam
(Kém theo Nghi quyét s6 17 INQ-HPT ngay 03 thang 03 ndam 2023 ciia
Hoi dong truong)

A. TIEU CHUAN CHUNG

I. V& chinh trij tu twéng

1. Trung thanh véi o1 ich cua Bang, cua quéc gia, dan toc va nhan dan; kién
dinh chi nghia Mac - Lénin, tu twéng HO6 Chi Minh, muc tiéu, 1y tudng vé doc lap
dan tdc, chi nghia xa hoi va duong 161 d61 méi cua Bang.

2. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh tri viing vang, kién quyét dau tranh
bao v€ Cuong linh, duong 161 cua Pang, Hién phap va phap luat cia Nha nudc.

3. C6 tinh than yéu nudc, dat 1o1 ich cia Pang, quéc gia - dan toc, nhan dan,
tap thé 1én trén lgi ich ctiia ¢4 nhan; chap hanh nghiém sy phan cong cua t6 chuc va
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao.

I1. V& dao dirc, 16i song, ¥ thirc to chire ky luat

1. C6 pham chat dao durc trong sang; 16i sdng trung thuc, khiém tén, chan
thanh, gian di; can, ki€m, li€ém, chinh, chi cong vo tu; tAm huyét, c6 trach nhiém voi
cong vi¢c; co tinh than doan két, xay dung, grong mau, thuong yéu dong chi, dong
nghiép.

2. Khong tham nhiing, quan li€u, co hoi, vu loi va tich cuc dau tranh ngan
chin, day 1ui cac biéu hién suy thoai vé tu tuéng chinh tri, dao duc, 16i song, nhing
biéu hién “ty dién bién”, “tu chuyén héa” trong ndi bo; kién quyét ddu tranh chéng
quan li€u, tham nhiing, ctra quyén, lang phi, chu nghia c4 nhan, 161 song co hdi, thuc
dung, bé phai, loi ich nhom, noi khong di d6i voi lam; cong bang, chinh truc, trong
dung nguoi tai, khong dé nguoi than, nguoi quen loi dung chirc vy, quyén han cua
minh dé truc 1oi.

3. Tuén thu, thuc hién nghiém nguyén tic t6 chuc, ky luat cia Pang.

I11. V& niing e, uy tin

1. C6 tu duy d6i méi, tam nhin chién luoc; phuong phap 1am viéc khoa hoc;
c6 nang luc tong hop phan tich va du béo.

2. C6 kha nang phat hién nhirng mau thudn, thach thuc, thoi co, thuan loi, van
dé mdi, kho va nhiing han ché, bat cip trong thyc tién; manh dan dé xuat nhiing
nhiém vy, gidi phdp phu hop, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thuc day hoac thao go.

3. C6 nang lyc thuc tién, nam chéc, hiéu biét co ban tinh hinh thuc té dé cu
thé hoa va to chirc thuc hién ¢6 hi€u qua cac chu truong, dudng 161 ctia Bang, chinh
sach, phap luat ciia Nha nude & linh vyce, dia ban cong tac dugce phan cong.

4. Nang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, ddm chiu trdch nhiém.

5. C6 kha nang lanh dao, chi dao; guong mau, quy tu _va phat huy sirc manh

tong hop cua tip thé, ca nhan; dugce can bd, dang vién, quan ching nhan dan tin

tudng, tin nhiém.
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IV. Tiéu chuin khac

1. Phai duoc quy hoach chire vu bé, nhiém né:u la nguén nhan sy tai chd hoic
dugc quy hoach chirc vu tuong dwong néu la nguén nhan sy tur noi khac. Truong
hop co quan, to chirc moéi thanh 18p chua thue hién viée phé duyét quy hoach thi do
cap c6 thAm quyen xem xét, quyét dinh (¢rir chite danh Chii tich Hoi dong truong,
Thu ky Hoi dong Truong).

2. C6 ho so, 1y lich ¢4 nhan dugc xac minh, cé ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

3. Diéu kién vé d¢ tudi bo nhi¢m:

‘ a) Ngudi dugc dé nghi bd nhiém 1an dau gilr chtc vy lﬁph an, quan 1y hoac
dé nghi bd nhiém gilr chirc vu 1anh dao, quan 1y cao hg’n thi tu6i bdé nhiém phai con
du 05 nam cong tac tinh tir khi thyc hién quy trinh b nhiém; truong hop ddc biét
bao cdo cap co tham quyén xem xét, quyét dinh;

_b) Nguoi dugce de nghi bo nhiém vao chirc vy lanh dao, quan Iy ma thoi han
moi lan bo nhiém dudi 05 nam theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va cua co
quan c6 tham quyén thi tu6i bdé nhi€ém phai du mét nhiém ky;

¢) Nguoi duoc diéu dong, bo nhiém gilf chire vu mdi twong duong hogc thap hon
chirc vu dang gitt thi khong tinh tudi bo nhiém theo quy dinh tai diém a khoan nay.

4. C6 du stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chue trach duoc giao.

5. Khong thudc cac trudng hop bi cdm dam nhiém chire vy theo quy dinh cia
Dang va cua phap luat; khong dang trong thoi han xu ly ky luat, khong trong thoi
gian thyc hi¢n cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Luat Can b9, cong

chtre; Luat Vién chirc va Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Can bo, cong
chuc va Luat Vién chure.

B. TIEU CHUAN CU THE
I. Hi dong truong
1. Chi tich Hoi dong truong:
1.1. Nang luc
a) Co nang lyc lanh dao, quan ly th‘u:c hién tot chu truong, duong 16i cua Dang,
chinh sach va phap luat cia Nha nudc vé linh vuc hoat dong ctia don vi;
~ b) Co kha nang nghién ctru xay dung dé an; dé xuat cac giai phap hoat dong
v€ chuyén nganh, linh vuc hoat dong ctia don vi;
C) Qé nang luc td chure, diéu hanh, doan két,n(f)i bo; phéi hop vo1 céac cép, cac
co quan, t0 chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién t6t nhi€ém vu dugc giao.
1.2. Kinh nghiém cong tac
a) Co thot gian cong tac trong nganh hodc linh vyc lién quan tir da 05 nam trd
Ién;
, b) Co thoi gian ddm nhiém va hoan thanh tdt nhiém vu & chitc vu quan ly tu
cap truong phong ctuia don vi hodc twong duong trd 1€n.

1.3. Trinh do
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a) Co6 trinh d§ Thac si trd 1én phu hop voi vi tri va linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh phu trach.

b) Tét nghiép trung cip 1y luan chinh tri tr& 1én;

¢) C6 chiig chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Vu va twong duong trd 1én;

2. Thur ky Hoi dong truong:

2.1. Nang lyc

a) Thanh thao chuyén moén nghiép vu, t6 chire tot va co hiéu qua nhiém vu
duoc giao;

b) Cé6 nang luc td chirc, didu hanh va dgéln két noi bo; phéi hop vo1 céc co
quan, t6 chirc, ca nhan c6 li€n quan thuc hién tét nhi€ém vu duoc giao.

2.2. Kinh nghiém cong tac

a) Co6 thoi gian cong tac trong nganh hoac linh vuc lién quan tir ¢t 02 nam trd

A

Ién.

b) C6 thoi gian ddm nhiém va hoan thanh tét nhiém vu & chic vu quan 1y tir
cap pho trudng phong cuia don vi hoac twrong duong trd 1én.
2.3. Trinh do:

a) Co trinh d6 Thac si tré 1én phu hop vo1 vi tri va linh vyc chuyén mon,
chuyén nganh phu trach.

b) Tt nghiép trung cip 1y luan chinh tri;

¢) C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cap Phong va tuong duong.
I1. Ban Giam déc

1. Giam doc:

1.1. Nang luc

a) C6 nang lyc lanh dao, quéan 1y thuc hién tdt chu truong, duong 16i cua bang,
chinh sach va phap luat cia Nha nudc vé linh vuc hoat dong ctia don vi;

b) C6 kha nang nghién ctru xay dung dé an; dé xuat cac giai phap hoat dong
vé chuyén nganh, linh vuc hoat dong ctuia don vi;

¢) C6 nang lyc to chirc, didu hanh, doan két ndi bo; phdi hop véi cac cap, cac
co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién t6t nhi€ém vu dugc giao.

1.2. Kinh nghiém cong tac

a) Co thot gian cong tac trong nganh hodc linh vyc lién quan tir ¢t 03 nam trd
Ién;

b) C6 thoi gian ddm nhiém va hoan thanh tdt nhiém vu & chirc vu quan ly tir
cap trudng phong ctuia don vi hodc tuong duong tré 1én.

1.3. Trinh do

a) C6 trinh d6 Tién si phu hop voi vi tri va linh vuc chuyén mon, chuyén
nganh phu trach.

b) Tét nghiép cao cap 1y luan chinh tri;
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¢) C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Vu va twong duong;

d) C6 chiing chi ngoai ngit tuong duong bac 3 khung nang lyc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nim
2014 cua B0 truéng B6 Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam.

1.4. Tiéu chuan ngach/hang chire danh nghé nghiép

Pi dugc bd nhiém ngach giang vién chinh hodc twong duong.

2. Ph6 Giam doc:

2.1. Nang lyc

C6 nang lyc cong tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, muc II Quy dinh nay.
2.2. Kinh nghiém cong tac

a) Co thot gian cong tac trong nganh hodc linh vuc lién quan tir da 03 nam tré

, b) C6 thoi gian dam nhiém va hoan thanh t6t nhiém vu & chitc vu quan 1y tir
cap pho truong khoa, phong ctia don vi hoac twong duwong tré 1én.

2.3. Trinh do

a) Co trinh d6 Thac si tré 1én phu hop vo1 vi tri va linh vyc chuyén mon,
chuyén nganh phu trach.

Riéng ddi voi Phé Giam dbc phu trach linh vyc dao tao, nghién ctru khoa hoc
thi phai co trinh o Tién si phu hop véi vi tri va linh vuc chuyén mon, chuyén nganh
phu trach.

b) Tét nghiép trung cép 1y luan chinh tri.

¢) C6 chimg chi bdi dudng lanh dao, quan Iy cap Vu va trong duong;

d) C6 chiig chi ngoai ngir tuong duong bac 2 khung nang lyc ngoai nglr Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua B9 truéng BO Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam.

2.4. Tiéu chudn ngach/hang chire danh nghé nghiép

D3 duge bd nhiém ngach chuyén vién hodc tuong dwong tir dt 02 nim trd 1én.

I11. Cap phong va twong dwong

1. Trudéng phong, Truong khoa va twong duwong

1.1. Nang luc

a) Thanh thao chuyén moén nghiép vu, td chuc tot va co hiéu qua nhiém vu
dugc giao;

b) Cé6 nang luc td chire, diéu hanh va dgéln két noi bo; phéi hop vo1 céc co
quan, t0 chirc, ca nhan c6 lién quan thuc hién tot nhi€ém vu duogc giao.

1.2. Kinh nghiém cong tac

Co thoi gian cong tac trong nganh hodc linh vyc lién quan tir di 02 nam tro 1én.
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1.3. Trinh do:

a) CO trinh d6 Cu nhéan tré 1én phu hop véi vi tri va linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh phu trach.

Riéng dbi v6i Trudng phong Dao tao, Quan Iy khoa hoc va Hop tac qudc té;
Trudng khoa; Vién trudng Vién Am nhac phai c6 trinh d6 Thac si tr 1én phu hgp voi
vi tri va linh vuc chuyén mon, chuyén nganh phu trach.

b) Tét nghiép trung cip 1y luan chinh tri;

¢) C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Phong va twong duong;

d) C6 chimg chi tin hoc dat chudn k¥ ning sir dung cong nghé thong tin co
ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014
cua Bo trudng BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan k§ nang str dung cong
ngh¢ thong tin;

d) C6 ching chi ngoai nglr twong duong bac 2 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua B0 truong B Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam.

1.4. Tiéu chuan ngach/hang chirc danh nghé nghiép

D3 duge bo nhiém ngach chuyén vién hodc tuong dwong tir 02 nim trd 1én.

2. Phé truémg phong, Phé truéng khoa va twong duwong

2.1. Nang lyc

C6 nang lyc cong tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, muc III Quy dinh nay.

2.2. Trinh do

a) Co trinh do Ci nhan tr¢ 1€n phu hop véi vi tri va linh vuc chuyén mon,
chuyén nganh phu trach.

Riéng ddi v6i Phé trudng phong Dao tao, Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc

té; Pho Trudng cac khoa; Pho Vién truong Vién Am nhac thi phai ¢6 trinh d6 Thac
si trg 1én phu hop véi vi tri va linh vyc chuyén mon, chuyén nganh phu trach.

b) Pang tham gia hoc trung cap 1y luan chinh tri;

¢) C6 chung chi boi dudng lanh dao, quan 1y cap Phong va twong duong;

d) C6 chimg chi ngoai ngit twong dwong bac 2 khung nang luc ngoai ngit Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua B0 truong Bo Gido duc va Bao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6
bac dung cho Vi¢t Nam.

2.3. Tiéu chudn ngach/hang chirc danh nghé nghiép

D3 duoc bd nhiém ngach chuyén vién hodc trong duwong tir du 01 nim trd 1én.

3. Truwong/Pho bo mon thuge Khoa va twong duwong

4.1. Nang lyc

C6 ning luc cong tac theo quy dinh tai diém 1.1, khoan 1, muc III Phuy luc nay.

4.2. Trinh do
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a) Truong/Pho bo mon thudc Khoa phai cé trinh dd Thac si trd 1én phu hop
v6i vi tri va linh vuc chuyén mon, chuyén nganh phu trach.

b) Pang tham gia hoc trung cip 1y luan chinh tri;

¢) C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cip Phong va twong duong;

d) C6 chimg chi ngoai ngir twong duwong bac 2 khung nang luc ngoai ngir Viét
Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam
2014 cua B9 truéng B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam.

4.3. Tiéu chudn ngach/hang chirc danh nghé nghiép
D3 duoc bd nhiém ngach chuyén vién hodc trong dwong tir da 01 nam trd 1én./.
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PHU LUC I

Quy trinh, trinh tw cdng nhan, b6 nhiém, b6 nhiém lai,
kéo dai thoi gian giir chirc vu, mién nhiém, théi giit chirc vu lanh dao,
quan 1y Hoc vién Am nhac Qudc gia Viét Nam
(Kém theo Nghi quyét so6 17 INQ-HPT ngay 03 thang 03 nam 2023 ciia
Hoi dong truong)

A.POI VOI CHUC DANH CHU TICH, THU KY HQI PONG TRUONG

Trinh ty, thi tuc bd nhiém, bai nhiém, mién nhiém chirc danh Chu tich, Thu
ky Hoi dong truong thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh 99/2019/ND-CP ngay
30/12/2019 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua
Luat stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua Luat Gido duc dai hoc va hudng dan ctia Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

B. POI VOI CHUC DANH GIAM POC

I. Trinh tw, thi tuc bd nhiém:

1. Xin chii trwong bé nhiém:

a) Hoi nghi Ban Giam doc

- Chu tri: Gidm doc hogc Pho Giam ddc dugce phan cong (trudng hop khong
c6 Giam doc).

- Thanh phan: Giam d6c va Pho Giam ddc.

- Noi dung:

Thao luan, thong nhat vé chu truong, s6 lugng, ngudn nhan su va du kién phan
cong cong tac do1 véi nhan sy dugce du kién bd nhiém.

- Trinh Hoi dong truong théng qua chu treong. HO so xin chu treong gom:
+ T trinh d& nghi phé duyét chu truong bod nhiém;

+ Bién ban hop Ban Giam dbc.

b) Hoi nghi Hoi ddng Truong

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Trudng

- N6i dung:

Pai dién Ban Giam ddc bdo cdo vé nhu cau, ngudn can bo ddi voi chirc vu
Giam doc da dugc Ban Gidam doc thong qua. Hoi dong Truong thao ludn, thong
nhat trinh B Van hoa, Thé thao va Du lich phé duyét chu trrong bo nhiém Gidm
déc.

- Ho so xin chi truong bd nhiém trinh Bo (qua Vu T6 chtc can bo), gdm:
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+ To trinh d& nghi phé duyét chi truong bod nhiém;

+ Bién ban hop Ban Giam doc;

+ Nghi quyét ciia Hoi dong Truong.

¢) Cham nhit sau 15 ngay ké tir ngdy c6 vin ban dong ¥ vé chi truong bd
nhiém cua B, Truong phai tién hanh quy trinh Iya chon nhan sy theo quy dinh.

2. Thuee hién quy trinh bé nhiém déi véi nguén nhan sw tai ché:

a) Quy trinh thyuc hién:

Bwoc 1: Trén co s& chu truong, yéu cAu nhiém vu cta Hoc vién va nguén
nhan su trong quy hoach, Ban Giam doc thao luan va dé xuat vé co cau, tiéu chuan,
diéu kién, quy trinh gidi thi€u nhan su, cu theé:

- Chu tri: Giam ddc hodc Pho Giam doc duge phan cong (truong hop khong
cé Giam doc).

- Thanh phén: Giam dbc, Phé Giam ddc va ngudi dimg dau co quan tham muu
ve t0 chirc can bo.

(Két qua thdo ludn va dé xudt dwoc ghi thanh bién bdn).

Buwée 2: Hoi nghi théo luin va théng nhat vé co ciu, tiéu chuén, diéu kién,
quy trinh gi61 thi€u nhan su va tién hanh gio1 thiéu nhan sy bang phiéu kin, cu thé:

- Chu tri: Giam ddc hodc Phé Giam ddc dugc phan cong (trudng hop khong
c6 Giam doc).

- Thanh phan: Giam ddc, Phé Giam doc, Thuong vu Pang uy, nguoi dung dau
cac co quan, don vi thudc va truc thudc.

Hoi nghi phai c6 toi thiéu 2/3 s6 nguoi duge tridu tap tham du.

- Trinh tu thuc hién:

+ Thong bao co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu ngudn nhan sy
va cac cong viéc lién quan;

+ Trén co sO co cu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nguén nhan su da
thong nhat va danh sach can bd trong quy hoach, ti€n hanh lay phi€u kin phat hién,
gi61 thiéu nguon nhan sy.

- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon:

MG&i thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mdt chirc vy; nguoi ndo ¢ sé phiéu
cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc triéu tap gioi thiéu thi dugc
lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co 5O
phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xudng dé gidi thiéu & cac budc tiép theo.

- Phiéu gi6i1 thi¢u nhan sy b6 nhiém do Ban t6 chuc hoi nghi phat hanh, co6
déng dau treo cua co quan, don vi.
(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).
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Bwoc 3: Can cur vao co cau, ti€u chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu va kha
nang dap ung cua cong chirc, vién chirc; trén co sé két qua gidi thi€u nhan sy ¢ budc
2, tién hanh thao luan va gidi thi€u nhan su bang phiéu kin, cu thé:

- Chu tri: Giam dbc hodc Pho Giam dbc duoc phan cong (trudng hop khong
c6 Giam doc).

- Thanh phén:

+ Giam déc, Ph6 Giam ddc;

+ Ngudi dimg dau co quan tham muu vé to chire can bd.

- Nb6i dung: Nghe béo cdo va xem xét két qua phat hién, gisi thiéu ngudn nhan
su tai hoi nghi budce 2; trén co s¢ danh sach nhan sy da dugc hoi nghi budce 2 lya
chon va cin ¢ vao co ciu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu cu the cua co
quan, don vi, kha nang dap g ctia can bo, hoi nghi thao luan gidi thi¢u nguon nhan
su bang phiéu kin.

- Nguyén tic gi6i thiéu va lya chon: Mdi thanh vién Ban Giam déc giéi thiéu
01 nguo1i cho mot chirc vu trong s6 nhén su dugc €101 thiéu ¢ budc 2 hoac gion thi¢u
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; ngudi nao dat $6 phiéu cao
nhat, dat ty 1 trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién Ban Giam ddc giéi thiéu thi
dugc lua chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi co
s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai budc tiép theo.

Phiéu gidi thiéu nhan sy bo nhi€ém do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, ¢6 dong
dau treo cua co quan, don vi.

(Két qua kiém phiéu dwoc cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

Truong hop néu két qué gi6i thiéu cua hoi nghi khac voi két qua phat hién,
gi01 thiéu nhan sy ¢ bude 2 thi bao cao, giai trinh 16 voi cap co tham quyén bo nhiém
xem xét, cho ¥ kién chi dao trudc khi tién hanh céc budc tiép theo.

Buwéc 4: T6 chirc lay y kién can bo chu chdt vé nhan sy duoc gi61 thi€u ¢ budce
3 bang phiéu kin, cy thé:

- Chit tri: Giam dbc hodc Pho Giam dbc dugc phan cong

- Thanh phan l4y y kién: Can bo chu chot

Ho1 nghi phai co6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du.
- N6i dung, trinh tu thuc hién:

+ Trao do61, thdo luan vé co cau, tiéu chuan, di€u kién, yéu cau va kha nang
dap ung yéu cau nhi¢ém vu ctia nhan sy;

+ Thong bao danh sach nhan su duoc gidi thidu (& bude 3); tom tit 1y lich,
qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai tai san; nhan xet, danh gia wu diém, khuyét
diém, mat manh, mat yéu, trién vong phét trién; du kién phan cong cong tac;

~ +Ghi ghleu ldy y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay y
kién do Ban t6 chure hoi nghi phat hanh, ¢6 dong dau treo cua B va co quan, don vi.
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(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

Buwoc 5:

a) Ban Gidm ddc thao luin, biéu quyét nhan su, cu thé:

- Léy v kién bﬁng van ban cua Pang uy vé nhén sy dugc dé nghi b6 nhiém.

- Théo luan, biéu quyét nhan su:

- Chu tri: Giam dbc hodc Pho Giam dbc duoc phan cong (truong hop khong
c6 Giam doc).

- Thanh phan lay y kién:

+ Giam déc, Phd Giam doc.

+ Nguoi dimg dau co quan tham muu vé t6 chirc can bo.

+ Noi dung, trinh tu thuc hién: Phan tich két qua léy phiéu & cac hoi nghi; xac
minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6); phan tich, nhan xét danh gia cta
dang uy noi cong tac; tap thé 1anh dao thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét
nhan su (béng phiéu kin).

+ Nguyén tac lwya chon: Nguo1 dat ) phiéu cao nhét, dat ty 1€ trén 50% tinh
trén tong so thanh vién Ban Gidm ddc gisi thiéu thi duoc lya chon dé nghi b nhiém.
Truong hop c6 02 ngudi co sO ph1eu ‘ngang nhau (dat ty 18 50%) thi Iya chon nhan
su do nguoi ding dau gidi thiéu dé de nghi b6 nhiém; dong thoi bao cao day du cac
¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Phiéu biéu quyét nhan sy bd nhiém do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, co
dong dau treo cua co quan, don vi.

(Két qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay va co bién ban kiém
phiéu, bién ban hoi nghi).

b) Cén ctr két qua biéu quyét gidi thiu nhén sy tai hoi nghi, don vi hoan thién

hd so dé nghi b6 nhiém trinh Hoi dong trudng xem xét, thong qua Nghi quyét vé
viéc bo nhiém nhan sy, cu thé:

+ Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong.
+ Thanh phan ldy ¥ kién: Thanh vién Hoi dong Truong.

Pai dién Ban Giam ddc bao céo két qua gidi thiéu nhan su va hd so lién quan
dén nhan su d& nghi b6 nhiém; Hoi dong truong thao ludn, thong qua Nghi quyet vé
viéc bd nhiém nhan su va trinh B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Tb chuc
can bg) xem x&t, quyet dinh cong nhan chirc danh Gidm dbc.

Nhiém ky cua Giam déc do Hoi dong truong quyét dinh trong pham vi nhiém
ky cuia Hoi dong truong, dugc tinh tir thoi diém Quyét dinh cong nhén Giam doc cua
B0O Van hoéa, Thé thao va Du lich c¢6 hiéu luc.

Hb so dé nghi cong nhan chirc danh Giam déc gdom:

(1) To trinh d& nghi cong nhan chirc danh Giam déc;
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(2) Nghi quyét caa Hoi dong Trudng vé viée bd nhiém chirc danh Giam déc;
(3) Ho so dé nghi b nhiém quy dinh tai muc I, G phu luc nay.

3. Thuee hign quy trinh bé nhiém déi véi nguon nhan sw tiv noi khdc:
3.1. Truong hop nhdn sy do co quan, don vi dé xudt:

Ban Giam ddc thao luan, théng nhat vé chii truong va tién hanh mot sé cong
viéc sau:

a) Xin chi trwong bd nhiém: Thyc hién nhu quy dinh tai khoan 1 Phan B phu
luc nay.

b) Sau khi dugc Bo dong ¥ chu truong, Ban Giam ddc thao ludn, thong nhét
vé chu truong va tién hanh mot sé cong viéc nhu sau:

- Gap nhan su duoc dé nghi diéu dong, b6 nhiém dé trao ddi vé yéu cau nhiém
vu cong tac;

- Trao d6i y kién véi tap thé lanh dao; cip ty co quan noi nhéan sy dang cong
tac vé nhu cau, chi truong diéu dong, bd nhiém; 1dy nhan xét danh gia cta tap thé
lanh dao va cép uy co quan, don vi ddi voi nhan sy dang cong tac; nghién clru ho so,
xac minh ly lich.

- Ban Giam dbc Hoc Viéq thao lugfm, nhan xét, danh gia va biéu quét qhén sur
bang phi€u kin. Nhan sy duoc d€ nghi bo nhiém phai dat ty 1¢ trén 50% tong so thanh
Vién tap thé lanh dao dong y; truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do ngudi dung
dau quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh.

- Cén ctr ket qua biéu quyét gioi thidu nhan sy tai hoi nghi, don vi hoan thién
h6 so d€ nghi b6 nhiém trinh Hoi dong truong xem xét, thong qua Nghi quyét vé
viéc bo nhi€ém nhan sy tir noi khac, cu thé:

+ Chu tri: Cha tich Hoi dong Trudng;

+ Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong.

+ N1 dung: Pai dién Ban Giam ddc bao cao ‘két qua gi61 thi¢u nhan sy va hd
so lién quan dén nhén sy d€ nghi bo nhiém; Hoi dong truong thao luén, thong qua
Nghi quyét vé viéc bé nhiém nhan su va trinh B6 Van hoa, Thé thao va Du lich (qua
Vu T6 chtrc can bg) xem xét, quyét dinh cong nhan chirc danh Giam doc.

Nhiém ky ctia Giam doc do Hoi dong truong quyét dinh trong pham vi nhiém
ky ciia Hoi dong truong, dugc tinh tir thoi diém Quyet dinh cong nhan Giam doc cua
Bo Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 hi¢u luc.

H6 so dé nghi cong nhan chic danh Giam déc gom:

(1) To trinh dé nghi cong nhan chirc danh Giam déc;

(2) Nghi quyét cia Hoi dong Truong vé viéc bo nhiém chic danh Giam doc;

(3) Ho so dé nghi bd nhiém quy dinh tai muc II, G phuy luc nay.
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3.2. Truong hop nhan s do Bo dw kién diéu dong, bé nhiém tir nguén nhan
sy ngodi co quan, don vi:

Trén co sé déng Y chu treong cua Ban Can sy dang; thong bao két qua thuc
hién quy trinh diéu dong, b6 nhiém tir ngudén nhan sy ngodi co quan, don vi ciia Vu
T6 chirc can bd, Hoi dong trudong xem xét, thong qua Nghi quyét vé viéc bo nhiém
nhan sy tir noi khac, cu thé:

+ Chu tri: Chu tich Ho1 dé)ng Truong;
+ Thanh phan: Thanh vién Hoi déng Trudng.

Pai di¢n Ban Giam doc bdo cdo két qua thuc hién quy trinh diéu dong, bo
nhi€ém nhan sy va ho so lién quan;

Hoi dong truong thao luén, thong qua Nghi quqyét vé viéc bo nhiém nhén su
va trinh BO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu To6 chtic can bd) xem xét, quyet
dinh cong nhan chirc danh Giam doc.

Nhiém ky ctia Giam doc do Hoi dong truong quyét dinh trong pham vi nhiém
ky cua Hoi dong truong, dugc tinh tir thoi diém Quyét dinh cong nhan Giam doc cua
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 hiéu luc.

Hb so dé nghi cong nhan chirc danh Giam dbc gdbm:

(1) To trinh d& nghi cong nhan chirc danh Giam déc;

(2) Nghi quyét cia Hoi dong Truong vé viéc bo nhiém chic danh Giam doc;

(3) HO so dé nghi bo nhiém quy dinh tai muc II, G phu luc nay.

I1. Trinh ty, thii tuc bd nhiém lai va kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. B6 nhiém lai:

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Ban Giam déc phai
ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhiém lai.

b) Cham nhét 60 ngdy trude ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Giam déc phai
trinh Hoi dong truong ho so dé nghi bd nhiém lai. HO so trinh Hoi dong trudng gom:

- To trinh d& nghi b6 nhiém lai;

- B4o céo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian gilr chirc vy cuia nhan sy dugc d€ nghi bo nhiém lai.

c) Hoi dong trudng hop, thao luan théng nhat dong ¥ viée thuc hién quy trinh bd
nhiém lai d6i voi nhan sy.

- Chii tri: Chu tich Hoi dong Trudng;

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong.

- N6i dung: Pai dién Ban Giam ddc trinh by nhan xét, danh gia can bo cta
tap thé Lajnh dqo Hoc vién do6i voi nhan su dugc dé nghi bo nhiém lai, trong d6 bao
cé}o cu thé vé két qua thuc hién chire trach, phiém vu dugc giao doi yéi nhé}n su duoc
de nghi trong thot gian gitr chire vu. Ho1 dong truong thao luan, thong nhat trinh B
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Viin héa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chirc can bd) dé nghi thyc hién quy trinh
b6 nhiém lai.

HO so trinh BO Vian héa, Thé thao va Du lich gém:
- To trinh dé nghij b6 nhiém lai;

- Bao cdo tu nhan xét, ddnh gia viéc thyc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
gian gitr chirc vu cuia nhan sy dugc d€ nghi bo nhiém lai;

- Nghi quyét cua Hoi dong truong.

d) T6 chirc hoi nghi can bd chu chdt 14y ¥ kién viée bd nhiém lai:

- Chu tri: Vu T6 chire can bd phoi hop v6i Chis tich Hoi dong trudng, Ban
Giam doc thyc hién.

- Thanh phan lay ¥ kién: Giam déc; Pho Giam dbc; ,Thuong vu Dang uy;

nguoil dung dau cip pho ctia ngudi dung dau cac don vi, té chuic truc thudc;
trudng cac td chirc chinh tri - xa hoi.

Ho1 nghi phai co tdi thiéu 2/3 sb nguoi duoc triéu tap tham du.
- Trinh ty thuc hién:

+ Nhan su dugc xem xét d€ bd nhiém lai bao cao tu nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chure trach, nhiém vu trong thoi gian gitr chirc vu; trinh bay ban ké khai tai
san ca nhan.

+ Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi
cong chtrc, vién chirc dugc xem xét bd nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khéng céng bo tai hdi nghi nay va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

d) Ban Giam déc thao luan va biéu quyét nhan su:

- Chu tri: Pai dién Ban Giam ddc

- Thanh phan:

+ Giam doc, Pho Giam doc;

+ Ngudi ding dau bo phan tham muu vé to chire can bd.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua 1iy phiéu & hoi nghi can bo chii chdt. Cong chirc, vién
chtrc duoc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc
tri¢u tap tham gia hoi nghi can bd chu chot. Truong hop khong dat trén 50% béo cao
cap c6 tham quyén bd nhi€m;

+ Xac minh, két luan nhiig van dé méi nay sinh (néu co);

+ Lay y kién bang vin ban ctia Ban thuong vu Pang 0y vé nhan su dugc dé
nghi bé nhiém lai;

48



+ Ban Giam ddc thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhén sy bang
phiéu kin. Nhan sy dugce dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh
vién Ban Gidm déc ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 18 50% thi do ngudi dung dau
quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 tham quyén
xem xét, quyét dinh;

+ Can ctr két qua biéu quyét nhén su ctia Ban Gidm déc, don vi hoan thién hd
so dé nghi bo nhiém lai, trinh Hoi ddng truong xem xét, thong qua Nghi quyét vé
viéc bd nhiém lai nhan sy va trinh B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chie
can bd) xem xét, quyét dinh céng nhan chirc danh Giam déc.

Nhiém ky cta Giam doc do Hoi dong trudng quyét dinh trong pham vi nhiém
ky cua Hoi dong truong, dugc tinh tur thoi diém Quyet dinh cong nhan Giam doc cua
B0 Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 hiéu luc.

Hb so dé nghi cong nhan chirc danh Giam déc gdm:

(1) To trinh d& nghi cong nhan chirc danh Giam déc;

(2) Nghi quyét cua Hoi dong Trudng vé viéc bo nhiém lai chirc danh
Giam doc;

(3) Ho so dé nghi bd nhiém quy dinh tai muc I, G phu luc nay.

2. Kéo dai thoi gian giiwr chvrc vu lanh dao, quan ly:

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Ban Giam dbc phai ra
thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitr chire vu d61 voi nhan su.

b) Nhan sy lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém
vu trong thot gian gitr chure vy, gui cap c¢6 tham quyén kéo dai thoi gian gitt chic vu
lanh dao, quan 1y.

c) Ban Giam ddc thé}o luan, xem xét, néu cong chﬁc, vién chire con stre khoe,
uy tin, dap irng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phicu kin viéc
kéo dai thoi gian gilr chire vu 1anh dao, quan 1y.

Nhan su duoc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu lanh dao, quan 1y phai
dat ty 1€ trén 50% tong s6 thanh vién Ban Giam doc dong y; truong hop nhén sy dat

ty 1¢ 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thoi béo cao day du cac ¥ kién
khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

d) Cham nhit 60 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Ban Giam ddc phai
trinh Hoi dong Truong xem xét, quyet nghi kéo dai thoi gian gilt chue vy lanh dao
quan ly, trinh B ho so dé nghi cong nhan chirc danh Giam doc.

Nhiém ky ctia Giam doc do Hoi dong trudng quyét dinh trong pham vi nhiém
ky cta Ho1 dong truong, dugc tinh tir thoi dieém Quyét dinh cong nhan Giam doc cua
B0 Van hoéa, Thé thao va Du lich c¢6 hiéu luc.

Ho so dé nghi cong nhan churc danh Gidm déc gom:

(1) To trinh d& nghi cong nhan chirc danh Giam déc;
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(2) Nghi quyét caa Hoi dong Truong vé viée kéo dai thoi gian giit chire vu
Hiéu trudéng;

(3) H6 so dé nghi bd nhiém quy dinh tai muc 111, G phu luc nay.

II1. Trinh tw, thi tuc mién nhiém, théi giir chirc vu

1. Trinh ty thi tuc mién nhiém

1.1. Cic truwong hop xem xét mién nhiém:

a) C6 hai nam lién tiép dugc xép loai chat lugng & mirc khong hoan thanh
nhiém vuy;

b) Bi xir 1y ky luat chua dén mirc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu cong
tac can phai thay thé;

¢) Bi xir 1y ky luat khién trach hodc canh céo hai lan trong cting mét thoi han
b6 nhiém,;

d) Bi co quan c6 thim quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé
chinh tri nd1 bg;

d) Cac 1y do mién nhiém khac theo quy dinh cta Pang va phap luat.

1.2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Khi c6 du can cr mién nhiém ddi v6i vién chire giit chtrc vu Giam dbc theo
quy dinh, Ho1 dong Truong xem xé€t, quyét nghi viéc mién nhiém chirc danh Gidm
doc, trinh BO (qua Vu T6 churc can bg) ho so dé nghi mién nhi€ém chirc danh Giam
doc dé trinh Ban Can su dang, 1anh dao B xem xét, quyét dinh.

b) Vién chirc sau khi bj mién nhiém chirc danh Gidm ddc, ngudi dimg dau co
quan, don vi bo tri cong tac phu hop; vién chirc ¢6 trach nhiém chap hanh quyét dinh
phén cong cua cap c¢6 tham quyén. Trudng hop vién chirc bj mién nhiém chirc danh
Gidm doc do xép loai chat lugng & murc khong hoan thanh nhiém vy trong hai nam
lién tiép thi Hoi dong truong trinh B xem xét, giai quyét cho thoi viée theo quy
dinh cua phap luat.

2. Trinh ty, thu tuc thoi gitr chire vu

2.1. Cac trwong hop xem xét thoi giiw chirc vu va cdc truwong hop khong
dwoc thoi giir churc vu:

a) Cac truong hop xem xét thoi gitr chire vu:
- Vién chuc tu nguyén, chu dong xin thoi gilt chirc vu quan ly;

- Do tu nhan thdy khong du tiéu chuin, diéu kién, sttc khoe, uy tin dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao hodc vi tri cong tac khong phu hop;

- Vi céac ly do chinh dang khac ctia vién chue.

b) Cac truong hop khong duoc thoi gitr chue vu:
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- Pang dam nhan nhiém vu qudc phong, an ninh qudc gia; dang dam nhan
nhiém vu trong y&u, co mat; phong chong thién tai, dich bénh; néu théi gitr chirc vu
ngay s€ anh hudng nghiém trong dén lgi ich chung cua Pang va Nha nudc;

- Pang trong thoi gian chiu su thanh tra, kiém tra, diéu tra cia co quan chuc
nang c6 tham quyén theo quy dinh cua Pang va phap luat.

2.2. Quy trinh xem xét cho théi gii chirc vu

a) Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngdy nhan don dé nghi théi giir chtrc vu Gidam
dbc, Vu TH chirc can bo va Hoi dong trudng trao doi véi nhan sy co don dé nghi thoi
gilr chirc vu. Truong hop nhan sy rat don thi dung viéc xem xét. Truong hop nhan
su khong rat don, Hoi ddng Truong xem xét, quyét nghi viéc cho théi giit chirc vu
Giam dbc va trinh B6 (qua Vu T6 chitc can bo) hd so dé nghi cho thdi gitt chic vu
Giam ddc dé trinh Ban Can su dang, 1anh dao B§ xem x¢ét, quyét dinh.

b) Khi don Xin thdi gir chirc vu chua duge Bo ddng ¥ thi vién chirc ¢6 don
van phai ti€p tuc thuc hién chirc trach, nhiém vu, quyén han dugc giao.

3. Ho so' mién nhiém, théi giir chirc vu:

a) T trinh ctia Hoi ddng truong;

b) Cac van ban ¢6 lién quan: Quyét dinh, vin ban két luan, ¥ kién cta co quan
c6 tham quyén, don dé nghi ctua cong chirc, vién chirc;

¢) Bién ban hoi nghi va bién ban kiém phiéu.

C. POI VOI CHUC DANH GIAM POC PUQC BOQ VAN HOA, THE

THAO VA DU LICH BO NHIEM TRUOC KHI THANH LAP HQI PONG
TRUONG

Buoc 1: HO1 déng truong to chire hop, thao luan, quyét dinh viée tiép tuc gitr
chirc vu d61 vo1 Giam doc da dugc Bo Van hoa, Thé thao va Du lich bo nhiém trudc
khi thanh lap HO1 dong truong.

Thoi han bd nhiém dugc tinh tir thoi diém ban hanh Quyét dinh cong nhén viéc
tiép tuc gitr chire vy Giam doc dén thoi diém Quyét dinh b6 nhiém Giam doc cua Bo
Vién hoa, Thé thao va Du lich (ban hanh trucc khi thanh ldp Hoi dong truong) hét
hiéu luc.

Buwéc 2: Trén co s& quyét nghi ciia Hoi ddng trudong, Chi tich Hoi Q6ng trudong
g1 BO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chiic can bd) hd so dé€ nghi cong
nhan chtrc vu Gidm doc, ho so gom:

- To trinh dé nghi cong nhan Giam déc;

- Nghi quyét cua Hoi dong truong vé viéc dé nghi cong nhan tiép tuc gifr chirc
vu Giam doc (Kem bién ban hop Hoi dong truong);

- So yéu ly lich do ca nhan ty khai theo mu quy dinh, duoc co quan ¢4 tham
quyén x&c nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Quyét dinh bd nhiém chirc vu Giam ddc trude khi thanh 1ap Hoi dong truong;
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- Van ban déng y cua nguoi dugc dé nghi cong nhan tiép tuc gilr churc vu
Giam doc.

D. POI VOI CHUC DANH PHO GIAM POC:

I. Trinh tw, thii tuc bé nhiém:

1. Xin chii trwong bé nhiém:

Thuc hjén nhu Khoan 1, phﬁn B Phu luc nay, Trinh ty, thu tuc b6 nhiém chirc
danh Giam doc

2. Thuee hién quy trinh bé nhiém doi véi nguén nhén sw tai ché:

a) Quy trinh thuc hién:

vBu’o"c 1: Thuc hién nhu b}réc 1, Khoan 2, phﬁn B Phu luc nay, trinh tu, thu
tuc boé nhiém chirc danh Giam doc;

Buwdc 2: Thyc hién nhu bude 2, Khoan 2, trinh tu, tha tuc bd nhiém chirc danh
Giam doc;

Budc 3: Thuc hién nhu b}x('yc 3, Khoan 2, phﬁn B Phu luc nay, trinh tu, thu
tuc b6 nhiém chirc danh Giam doc;

un’é’c 4: Thuc hién nhu bg:é’c 4, Khoan 2, , phén B Phu luc nay, trinh tu, thu
tuc bo nhiém chirc danh Giam doc;

Buoc 5:

a) Ban Giam dbc thao luan, biéu quyét nhan sy, cu thé:

- Lay vy kién bang vin ban cta Ban thuong vu Pang uy vé nhan sy duoc dé
nghi bd nhiém.

- Théo lun, biéu quyét nhan sy:

+ Chu tri: Giam ddc.

~ +Thanh phan: Giam ddc, Phé Giam déc, Nguoi dimg dau co quan tham muu
vé t6 churc can bg.

+ No1 dung, trinh ty thue hién: Phan tich két qua 13y phiéu & cac hoi nghi; xac
minh, két luan nhitng van dé méi nay sinh (néu c6); phan tich, nhan xét danh gia cua
bang uy ng1 cong tac; Ban Giam déc thao lun, nhan xét, danh gia va biéu quyet
nhan su (bang phicu kin).

o Nguyén tic lwa chon: Ngufg‘yi dat sb phiéu cao nhét, dat ty ]é trén 5»0% tinh
trén tong so6 thanh vién Ban Gif‘tm d{)c gid1 thi€u thi dugc lya chon dé nghi bé nhi¢m.
Truong hop c6 02 ngudi c6 s6 phi€u ngang nhau (dat ty 1¢ 50%) thi lya chon nhan
su do nguoi dung dau gioi thi€u dé d€ nghi bo nhiém; dong thoi bao cao day du cac
v kién khéc nhau dé cap c6 tham quyén xem xé&t, quyét dinh.

+ Phiéu biéu quyét nhén sy bd ,nhiém dp Ban t,(X) chirc hoi nghi phat hanh, c6
déng dau treo ctia co quan, don vi. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban.
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b) Cén ctr két qua biéu quyét g161 thi¢u nhan sy tai hoi nghi, don vi hoan thién
hd so dé nghi bo nhiém trinh Hoi ddng trudng xem xét, thong qua Nghi quyét vé
viéc bo nhiém nhan sy, cu thé:

- Chu tri: Chu tich Hoi dong Truong;

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Trudng.

Pai dién Ban Giam doc bao cdo két qua gio1 thi¢u nhan sy va ho so lién quan
dén nhan su d€ nghi b6 nhiém; Hoi dong truong thao luan, thong qua Nghi quyét vé
viéc trinh B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chirc can bd) xem xét, thoa
thuan bo nhiém chirc danh Phé Giam doc.

Hb so dé nghi thoa thuan bd nhiém chirc danh Phd Giam ddc gom:

(1) To trinh dé nghi thoa thuan b6 nhém chirc danh Pho Giam doc;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dong Trudng vé viée bo nhiém chire danh Phd Giam ddc;

(3) Ho so d& nghi b6 nhiém quy dinh tai muc I, G phu luc nay.

¢) Sau khi B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich c6 van ban thoa thuan bo nhiém
chirc danh Phé Giam doc, Chu tich Hoi dong trudong quyét dinh bd nhiém chirc danh
Ph6 Giam doc.

3. Thuc hién quy trinh bé nhiém déi véi nguon nhén sw tiv noi khdc:

3.1. Truong hop nhdn sw do co quan, don vi dé xudt:

Ban Giam doc thao luan, thong nhat vé chil truong va tién hanh mot sé cong
vi€c sau:

a) Xin chi truong bo nhiém dbi voi ngudn nhan su tir noi khac: Thuc hién
nhu quy dinh tai khoan 1 Phan B phu luc nay.

b) Sau khi dugc Bo dong ¥ chi truong, Ban Giam hiéu thao luin, théng nhat
v€ chu truong va ti€n hanh mdt s6 cong viéc nhu sau:

- Gap nhan sy dugc dé nghi b6 nhiém dé trao doi y kién vé yéu cAu nhiém vu
cong tac;

- Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cép uy co quan, don vi noi nhan sy
dugc dé nghi bd nhiém dang cong tac vé chu truong di€u dong; lay nhan xét, danh
gia cua tap thé lanh dao va cap uy co quan, don vi doi véi nhan su; nghién ctru ho
so, xac minh ly lich.

- Ban Giam dbc Hoc vién théo luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin. Nhan sy duoc dé nghi bo nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s thanh
vién Ban Giam dbc dong v; truong hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do nguoi dung dau
quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac ¥ kién khac nhau dé cap c6 thim quyén
xem xét, quyét dinh.

- Cin ctr két qua biu quyét gidi thiéu nhan su tai hoi nghi, don vi hoan thién
ho so dé nghi bé nhiém trinh Hoi dong trudong xem xét, thong qua Nghi quyét vé
viéc bo nhiém Ph6 Giam doc tir noi khac, cu thé:
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+ Chu tri: Cha tich Hoi dong Trudng;
+ Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong.
~ Dai dién Ban Giam dbc bao cao két qua gi6i thiéu nhan sy va ho so lién quan
dén nhén sy d€ nghi b6 nhiém; Ho1 dong truong thao luan, thong qua Nghi quyet vé
viéc tr‘lr!h B0 Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu To chure can bd) xem Xét, thoa
thuan bo nhiém chirc danh Phé Giam doc.

HO so dé nghi thdéa thuan bd nhiém chtrc danh Phé Giam dbc gé)m:

(1) To trinh d& nghi thoa thuan chtrc danh Phé Giam déc;

(2) Nghi quyét cia Hoi dong Truong vé viée bd nhiém chirc danh Pho Giam déc;
(3) Ho so dé nghi bo nhiém quy dinh tai muc II, phan G Phu luc nay.

- Sau khi B6 Vian héa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban thoa thuan bd nhiém
chire danh Phé Giam doc, Chu tich Ho1 dong truong quyét dinh bo nhiém chirc danh
Ph6 Giam doc.

3.2. Truwong hop nhdan sw do Bo du kién diéu dong, bé nhiém tir nguén nhan
sy ngodi co quan, don vi:

a) Trén co so dong 3 ¥y chu truong cua Ban Can sy dang; thong bao két qua thuc
hién quy trinh diéu dong, bd nhiém chirc danh Pho Giam dbc tir ngudn nhan sy ngoai
co quan, don V17 ctia Vu T6 chuc can bo, Hoi dongﬁ truong xem xeét, thong qua Nghi
quyét vé€ viéc bd nhi€ém nhan sy tir noi khac, cu thé:

+ Chu tri: Chu tich Hoi déng Trudng;

+ Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong.

~ Dbai dién Ban Giam dbc bao cao két qua gisi thiéu nhén su va ho so lién quan
dén nhan su d€ nghi bo nhiém chirc danh Pho Giam doc; Hoi dong truong thao luén,
thong qua Nghi quyet vé viéc bo nhiém nhan su va trinh Bo Vin hoa, Thé thao va

Du lich (qua Vu T4 chtrc can bd) xem xét, thoa thudn bd nhiém chirc danh Phé Gidm
déc.

Ho so dé nghi thdéa thuan b6 nhiém chtrc danh Phé Giam ddc gém:

(1) To trinh d& nghi thoa thuan bd nhiém chirc danh Phé Giam ddc;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dong Truong vé viée bd nhiém chirc danh Pho Giam ddc;

3) HO so dé nghi bo nhiém quy dinh tai myc II, G phu luc nay.

b) Sau khi B§ Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 van ban théa thuan bo nhigm
chtre danh Pho Giam doc, Chu tich Ho1 dong truong quyét dinh bo nhiém chirc danh
Pho Giam doc.

II. Trinh ty, thi tuc bo nhiém lai va kéo dai thoi gian giir chirc vu

1. B6 nhiém lai:

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hé':[ thdi han bo nhiém, Ban Giam dbc phai
ra thong bao thuc hién quy trinh xem xét bd nhi¢m lai.
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b) Cham nhat 60 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Giam déc phai
trinh Hoi dong truong hd so dé nghi bo nhiém lai. HO so trinh Hoi déng trudong gém:

- T& trinh dé nghi bd nhiém lai;

- Bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhi€ém vu trong thoi
gian gilr chtrc vu ctiia nhan sy dugc dé nghi bd nhiém lai.

c) Hot ddng trudng hop, thao luan thong nhat dong y viée thuc hién quy trinh bd
nhiém lai do1 vo1 nhan su.

- Chit tri: Chu tich Hoi dong Trudng

- Thanh phan: Thanh vién Hoi dong Truong

- NoO1 dung: Pai dién Ban Giam dbc trinh bay nhan xét, danh gia can bd cua
tap thé Lanh dao Hoc vién d6i voi nhan sy duge dé nghi bd nhiém lai, trong d6 bao
cdo cu thé vé két qua thuc hién chire trach, nhiém vu duogc giao ddi véi nhan su duge
dé nghi trong thot gian gitr chtre vu. Hoi déng trudng thao ludn, thong nhét trinh Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chire can bo) dé nghi thye hién quy trinh
bd nhiém lai. HO so trinh Bo Vin hoa, Thé thao va Du lich gém:

- T& trinh dé nghi bd nhiém lai;

- B4o cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian gitr chirc vu cua nhan sy dugc d€ nghi bo nhiém lai;

- Nghi quyét cua Hoi dong truong.

d) T6 chirc hdi nghi can bo chu chot 1ay ¥ kién viée bo nhiém lai:

- Chu tri: Vu T6 chire can bd phoi hop v6i Chi tich Hoi dong truong, Ban
Giam doc thyc hién.

- Thanh phan lay y kién: Giam dbc; Pho Giam ddc; Ban thuong vu bBang

uy, nguoi dimg dau, cap pho ctia nguoi ding dau cac don vi, to chuc truc thudc,
truéng cac td chirc chinh tri - xa hoi.

Ho1 nghi phai co tdi thiéu 2/3 sb nguoi dugc triéu tap tham du.
- Trinh ty thuc hién:

+ Nhan sy duge xem xét dé bo nhiém lai béo céo ty nhan xét, danh gia viéc
thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chirc vu; trinh bay ban ké khai tai
san ca nhan.

+ Hoi nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi
cong chuec, vién chirc dugc xem xét bo nhiém lai.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

d) Ban Giam déc thao luan va biéu quyét nhan sy:

- Chu tri: Giam ddc
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- Thanh phan: Giam dbc, Phd Giam ddc va ngudi dimg dau bd phan tham muu
veé t0 chirc can bo.

- Trinh tu thuc hién:

+ Phan tich két qua léy phiéu 0 hoi nghi can b chu chét. Cong chure, vién
chirc duoc dé nghi b6 nhiém lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén téng $6 nguodi dugc
triéu tap tham gia hoi nghi can bd cha chét. Trudng hop khong dat trén 50% béo cao
cap c6 thim quyén bd nhiém;

+ Xac minh, két luan nhiing van d€ méi nay sinh (néu co);

+ L4y y kién bang vin ban ctia Ban thuong vu Pang ty vé nhan su dugc dé
nghi b6 nhiém lai;

+ Ban Giam ddc thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang
phiéu kin. Nhan sy dugce dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 18 trén 50% tong sb thanh
vién Ban Gidm déc ddng ¥; trudng hop nhan su dat ty 16 50% thi do ngudi dung dau
quyét dinh; dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé cip c6 thim quyén
xem x&t, quyét dinh;

+ Can ctr két qua biéu quyét nhén sy ctiia Ban Giam ddc, don vi hoan thién hd
so dé nghi bd nhiém lai, trinh Ho1 dong truong xem xét, thong qua Nghi quyét vé
vige trinh BO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chitc can bg) xem xét, thoa
thuan bod nhiém lai chirc danh Phd Giam doc.

Hb so dé nghj thoa thuan bd nhiém lai chtc danh Phé Giam ddc gom:

(1) To trinh dé nghi bd nhiém lai chirc danh Ph6 Giam doc;

(2) Nghi quyét cua Hoi dong Truong vé viéc bd nhiém lai chiac danh Pho
Gidm doc;

(3) Ho so dé nghi bo nhiém lai quy dinh tai muc III, G phu lyc nay.

- Sau khi B§ Vin hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vén ban thoa thuan b6 nhiém
lai chtrc danh Pho Giam doc, Chu tich Hoi1 dong truong quyét dinh bo nhiém lai chirc
danh Pho Giam doc.

2. Kéo dai thoi gian giit chure vu lanh dao, quan [y:

a) Cham nhit 90 ngay trudc ngay hét thoi han bo nhiém, Ban Giam dbc phai ra
thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitt chire vu doi1 véi nhan su.

b) Nhan sy lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chire trach, nhiém
vu trong thot gian gitt chire vy, gui cap c¢6 tham quyén kéo dai thoi gian gitr chiic vu
lanh dao, quan 1y.

c) Ban Giam ddc thao luan, xem xét, néu cong chirc, vién chirc con strc khoe,
uy tin, dap irng duoc yéu cau nhiém vu thi thong nhat biéu quyét bang phi€u kin viéc
kéo dai thoi gian gitr chure vu 1anh dao, quan ly.

Nhén su dugc dé nghi kéo dai thoi gian giir chic vu lanh dao, quan 1y phai
dat ty 1€ trén 50% tong so thanh vién Ban Gidm doc dong y; trudong hgp nhan su dat
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ty 1& 50% thi do nguoi dung dau quyét dinh; dong thdi bao cao day du cac y kién
khac nhau dé cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

d) Cham nhét 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Ban Giam dbc phai
trinh Hoi dong Truong xem xét, quyét nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu 1anh dao
quan ly, trinh B§ hoé so dé nghi thoa thuan kéo dai thoi gian giit chirc vu Phd Gidm
doc.

H6 so d& nghi thoa thuan kéo dai thoi gian giir chic vu Pho Giam dbc gom:

(1) To trinh @€ nghi thoa thuan kéo dai thoi gian giit chirc vu Pho Giam déc;

(2) Nghi quyét ctia Hoi dong Trudng vé viée kéo dai thoi gian giir chtc vu
Pho Giam doc;

(3) Ho so dé nghi kéo dai thoi gian giir chire vu quy dinh tai muc III, G phu
luc nay.

- Sau khi B Van hoa, T,hé thao va Du lich‘c() van ban th()a} thuan kéo dai thoi
gian gitr chtrc vu Pho Giam doc, Chu tich Hoi dong truong quyet dinh keo dai thoi
gian gilr chtrc vu Phd Giam doc.

I11. Trinh tu, thi tuc mién nhiém, théi giir chirc vu

1. Trinh ty thi tuc mién nhiém

1.1. Cdc trwong hop xem xét mién nhiém:

Thuc hién theo diém 1.1, khoan 1, muc III phﬁn B.

1.2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Khi ¢6 dui can ctr mién nhiém ddi voi vién chire giit chirc vy Pho Giam doc
theo quy dinh, Giam doc chu tri cung tép the lanh dao hop, trao doi, thong nhat, trinh
Hoi dong Truong xem xét, quyet nghi viéc mién nhi¢ém chirc vu Pho Giam doc; trinh
Ban Can sy dang, 1anh dao B6 (qua Vu To6 chtic can bd) ho so dé nghi théa thuan
mién nhiém chirc vu Pho Giam doc.

Sau khi B0 Vép héa, Thé thao Vé‘l‘ Du lich ¢c6 Vén’bén thoa t~hu£1n mién nhiém
chuc vu Phé, Giam doc, Chu tich Ho1 dong truong quyét dinh mién nhi€ém chirc vu
Pho Giam doc.

b) Vién chitc sau khi bj mién nhiém chtrc danh Pho Giam déc, nguoi dung
dau co quan, don vi bb tri cong tac phu hgp; vién chirc co trach nhiém chap hanh
quyét dinh phan cong cua cap co thAm quyén. Truong hop vién chirc bi mién nhiém
chtc vu Phé Gidm d’OC do x¢&p loai cl}at lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu
trong hai nam lién tiép thi Giam doc dé nghi Hoi dong truong c6 van ban dé xuat Bo
xem Xxét, giai quyét cho thoi viéc theo quy dinh ctia phap luat.

2. Trinh ty, thu tuc thoi giir chirc vu

2.1. Cac trwong hop xem xét thoi giwr chirc vu va cdc trwong hop khong
dwoc thoi giir chwre vu:

Thuc hién theo diém 2.1, khoan 2, muc III phﬁn B.
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2.2. Quy trinh xem xét cho thoi giit chirc vu

a) Cham nhat sau 10 ngay ké tir ngay nhan don dé nghi thoi giit chtrc vu Phd
Giam doc, Giam dbc phai trao ddi v&i nhan su ¢6 don dé nghi théi gitr chire vu.
Trudng hop nhan su rut don thi ding viéc xem xét. Truong hop nhan su khong rut
don, Giam ddc chu tri cung tap thé 1anh dao hop, trao doi, théng nhét, trinh Hoi déng
Truong xem xét, quyét nghi viéc cho théi giit chirc vu Pho Giam déc; trinh Ban Céan
sy dang, 1anh dao BO (qua Vu Tb chirc can bo) ho so dé nghi thoa thuan cho thoi gitr
chirc vu Phé Giam dbc.

Sau khi B6 Vép héa, Thé thao Vé,‘ Du lich co Vén,bém thoa thuan cho thoi gitt
churc vu Phc'), Giam doc, Chu tich Ho1 dong trudong quyét dinh cho thoi gitr chue vu
Pho Giam doc.

b) Khi don xin tho1 gitr chirc vu chua duoc cap co thim quyen ddng ¥ thi vién
chirc c6 don van phai tiép tuc thuc hién chic trach, nhiém vu, quyén han duoc giao.

3. Ho so' mién nhiém, thoi gitt chirc vu:
Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3, muc III phén B.

_ IV. POI VOI CHUC DANH PHO GIAM POC BDUQC BQ VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH BO NHIEM TRUOGC KHI THANH LAP HOI
PONG TRUONG

Buwéc I: Ban Giam dbc t6 chirc hop, thao luan, trinh Hoi dong trudng xem
xét, quyét dinh viée tiép tuc gilt chitc vu ddi voi Phé Gidm déc co so gido duc dai
hoc di duoc B Van hoa, Thé thao va Du lich b nhiém truée khi thanh 1ap Hoi
déng truong.

Budc 2: Hoi dong trudng t6 chitc hop, thao luan, quyét nghi viéc tiép tuc gitr
chtrc vu d6i véi Pho Giam dbc co so gido duc dai hoc di duge B Vin hoa, Thé thao
va Du lich bd nhiém truéc khi thanh lap Hoi dong truong. Thot han bd nhiém dugc
tinh tr thoi diém Hoi dong truong quyét dinh viéc tlep tuc gitt chirc vu Pho Giams
ddc dén thoi diém Quyet dinh bd nhiém Phé Giam ddc ctia B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich (ban hanh trudc khi thanh 1ap Hoi dong truong) hét hiéu luc.

Buwée 3: Trén co sé quyét nghi ciia Hoi dong trudong, Chi tich Hoi dong trudng
g1 BO Van hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu T6 chire can bd, ho so dé nghi thoa
thuan chu truong viée tiép tuc gitr chirc vu Phé Giam dbc, gém:

’ - To trinh dé nghi thoa thuan cha truong viée tiép tuc gitt chire vu Pho Giam
doc,

- Nghi quyét cua Hoi dong trudng vé viéce tiép tuc gilt chirc vu Pho Giam ddc
(Kém bién ban hop Hoi dong trudng);

- So yéu 1y lich do c4 nhan tu khai theo mau quy dinh, duoc co quan c6 tham
quyén xéac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qué 06 thang;

- Quyét dinh bd nhiém chirc vu Phé Gidm déc ctia B6 Vin hoa, Thé thao va
Du lich trudc khi thanh 1ap Hoi dong trudng;

- Vian ban dong ¥ ctia ngudi duoc dé nghi tiép tuc giit chire vu Pho Giam ddc.
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Budc 4: Sau khi B6 Van hoa, Thé thao va Du lich ¢6 vin ban thoa thuan chu
tru’orng viéc tiép tuc giit chitc vu Phé Gidm dbc Chu tich Hoi dong truong quyét dinh
viée tiép tuc gitr chirc vu ddi v6i Pho Gidm déc.

E. POI VOI CHUC DANH LANH PAO, QUAN LY CAP PHONG VA
TUONG PUONG THUQC HQC VIEN; CAP BQO MON THUQC KHOA

|. P6i véi chire danh linh dao, quan ly cap phong va twong dwong thugc
Hoc vién

1. Trinh tw, thi tuc b nhiém
1.1. Xin chii trwong bé nhiém:

a) Pon vi cip phong ¢6 nhu cau bd nhi¢ém vién chirc quan ly phai trinh lanh
dao Hoc vién bang van ban vé chil truong, 5O lugng, ngudn nhan su va du kién phan
cong cong tac ddi v6i nhan su duoc dy kién bo nhiém.

Ho so xin chi truong b6 nhiém, gorn:

- To trinh @@ nghj phé duyét chu trwong b nhiém;

- Bién ban hop tap thé lanh dao don vi cip phong.

b) Ban Giam dbc xem xét, quyét dinh vé chu truong bd nhiém cham nhét sau
10 ngay ké tr ngay nhan duoc dé nghi ctia don vi cap phong;

¢) Cham nhét sau 15 ngay ké tur ngay co van ban dong y vé chu truong bd
nhiém cua lanh dao Hoc vién, nguoi dimg dau don vi cap phong phai tién hanh quy
trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

1.2. Thwee hién quy trinh bé nhi¢gm déi véi nguén nhén sw tai ché:

a) Bugc 1: Trén co s chu truong cua lanh dao Hoc vién, yéu cau nhiém vu
ctia don vi cap phong va nguon nhan sy trong quy hoach, tap thé 1anh dao don vi cap
phong thao ludn va dé xuat vé co ciu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan
su, cu thé:

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi cap phong.

- Thanh Phén: Tap thé 1anh dao don vi cip phong va ngudi dimg dau bd phan
tham muu vé t6 chirc can bo cua Hoc vién.

Két qua thao luan va dé xuat duoc ghi thanh bién ban.

b) Bugc 2: Tap thé 1anh dao mé rong ctia don vi cap phong thao luan va théng

nhit vé& co ciu, tiéu chudn, diéu kién, quy trinh gidi thiéu nhan sy va tién hanh gioi
thiéu nhan su bang phleu kin, cu thé:

- Thanh phan: Tap thé 1anh dao mo rong cua don vi cap phc‘)ng.’})éi v0i truong
hop don vi cap phong khong c6 tap thé lanh dao mo rong thi lay y kién toan thé vién
chuc trong phong. Hoi nghi phai c6 to1 thi€u 2/3 s6 nguodi dugce tri¢u tap tham du.

- Trinh tu thuc hién:
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+ Thong bio co ciu, tiéu chuan, quy trinh gidi thiéu ngudn nhan sy va cac
cong viéc lién quan;

+ Trén co s& co cau, tiéu chuan, quy trinh giéi thiéu ngudn nhan sy da thong
nhat va danh sach nhéan su trong quy hoach, tién hanh lay phi€u kin phét hién, gioi
thi¢u ngudn nhan sy.

- Nguyén tic giéi thiéu va lya chon:

MGi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mt chirc vyu; ngudi ndo ¢ sé phiéu
cao nhat, dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s nguoi dugc triéu tap gioi thiéu thi dugc

lya chon. Truong hop khong co6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 sd
phiéu gidi thiéu cao nhit tir trén xudng dé gidi thiu & cac budce tiép theo.

- Phiéu gi61 thi€u nhan su bo nhlrcm do Ban t6 chu’p hoi nghi phat hanh, cé
dong dau treo cua don vi cap phong (néu co). Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban, khong cong bo tai hoi nghi nay.

C) Buoc 3: Tap thé lanh dao don vi cap phong can ctr vao co cau, tiéu chuan,
di€u kién, yéu cau nhi€ém vu va kha nang dap ing cua vién chtrc; trén co s& két qua gioi
thiéu nhan su & budc 2, tién hanh thdo luan va gidi thiéu nhan su bang phiéu kin.

- Chu tri: Nguo1 dung dau don vi cap phong

- Thanh phan: T4p thé 1anh dao don vi cap phong va ngudi ding dau bo phan
tham muu veé to6 chirc can bo cua Hoc vién.

- Noi dung: Nghe bao cdo va xem xet két qua phat hién, gioi thiéu nguon nhan
su tai hoi nghi tap thé 1anh dao mo rong cta don vi cap phong; trén co s¢ danh sach
nhan sy da duge hoi nghi tap thé lanh dao mo rong cua don vi cap phong lya chon
va cdn ¢t vao co cu, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau nhiém vu cu thé cua don vi cép
phong, kha nang dap ung cta nhén sy, tap thé lanh dao don vi cAp phong thao luan
gidi thiéu ngudn nhéan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién lanh dao gi6i thiéu 01
nguoi cho mdt chirc vu trong s6 nhan sy duoc gi61 thi€u ¢ budc 2 hodc gioi thi¢u
nguoi khac co du tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh; nguoi nao dat $6 phiéu cao
nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi thiéu thi
dugc lua chon. Truong hop khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 ngudi co
s6 phiéu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai budc tiép theo.

’ Phiéu gi6i thiéu nhéan su bd nhi¢m do Ban t6 chtrc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cta don vi cap phong (néu c6). Két qua kiém phiéu duoc ghi thanh bién
ban, dugc cong bo tai hoi nghi nay.

Truong hop néu két qua gidi thiéu cta tap thé 1anh dao don vi cap phong khac
v6i két qua phat hién, gidi thiéu nhan sy & budc 2 thi bao céo, giai trinh 16 voi tap
thé 1anh dao Hoc vién xem xét, cho v kién chi dao trude khi tién hanh cac bude tiép
theo.

d) Buwédc 4: T chirc 1ay ¥ kién vé nhan sy duoc tap thé lanh dao don vi cip
phong giéi thiéu & budce 3 bang phiéu kin, cu thé:
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- Chu tri: Pai dién 1anh dao Hoc vién.

- Thanh phéan: Toan thé vién chitc va ngudi lao dong trong bién ché ctua don
vi cap phong. Hoi nghi phai c6 t6i thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

- Noi dung:

+ Trao doi, thao ludn vé co cau, ti€u chuan, di€u kién, yéu cau va kha nang
dap ung yéu cau nhi€ém vu cua nhan su.

+ Thong bao danh sach nhan sy do tap thé 1anh dao don vi cap phong gidi
thiéu (¢ budc 3); tom tit 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; cong khai tai san; nhén
xét, danh gia uu, khuyét diém, mit manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién
phan cong cong tac.

+ Ghi phiéu lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay
v kién do Ban t6 churc hdi nghi phat hanh, c6 dong dau treo ctia Hoc vién.

(Két qud kiém phiéu dwoc ghi thanh bién ban, khéng cong bé tai héi nghi nay).

d) Bwée 5: Tap thé 1anh dao don vi cip phong thao luén, biéu quyét nhan sy
va trinh tap thé lanh dao Hoc vién xem xét, quyét dinh, cu thé:

- Chu tri: Ngudi dtmg dau don vi cdp phong.

- Thanh phan: T4p thé lanh dao don vi cap phong.

- Trinh tu thuc hién: Phan tich két qua léy phiéu ¢ cac hdi nghi; xac minh, két
luan nhimg van d¢ moi nay sinh (néu c6); lay y kién bang van ban cua ban thuong
vu dang uy hodc dang uy co quan (nhitng noi khong c6 ban thuong vu) vé nhan sy
duoc dé r}ghi bq nhiém; tap thé lanh ,dao don vi cap phong thdo luan, nhan xét, danh
gid va bi€u quyét nhan su (bang phicu kin).

- Nguyén tac lua chon: Nguoi dat sé) phiéu cao nhat, dat ty 18 trén 50% tinh
trén tong sO thanh vién tap thé lanh dao cip phong gidi thi¢u thi dugc lya chon dé
nghi bo nhiém. Trudng hop c6 02 nguoi co so phleu ngang nhau (dat ty 1& 50%) thi
lya chon nhan sy do nguoi ding dglu gioi thi¢u dé dq nghi bd nhlem,’dong thot bao
cao day du cac y kién khac nhau dé cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Rhiéu biéu quyét nhép su bod nhiém do Bap to chﬁg ho1 nghj phat hanh, co
dong dau treo cua don vi cap phong (néu c6). Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh
bién ban.

- Can cur két qua biéu quyét gisi thiéu nhan sy cta tap thé, don vi cap phong hoan
thién ho so dé nghi bo nhiém trinh tap thé 1anh dao Hoc vién xem xét, quyét dinh.

Hb so dé nghi bd nhiém thyc hién nhu quy dinh tai muc G Phu luc nay.

- Trén co so ho so dé nghi bd nhiém cua don vi cap phong, bo phan tham muu
vé cong tac can bo ciia Hoc vién trién khai cac cong viéc:

+ Xem xét, tham dinh ho so theo quy dinh;
+ Lay ¥ kién két luan ctia cp uy c6 thAm quyén vé tiéu chuan chinh tri;

+ Trinh tap thé 1anh dao Hoc vién xem xét, bd nhiém.
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- Ban Giadm dbc Hoc vién xem xét, d& nghi cip c6 thim quyén quyét dinh bd
nhiém theo phan cp. Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong
s6 thanh vién tap thé lanh dao Hoc vién dong ¥; truong hop nhén sy dat ty 1& 50%
thi do Higu truong quyét dinh; dong thdi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé
cap c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

1.3. Thuwe hig¢n quy trinh bo nhiém déi véi nguon nhan sw tiv noi khdc:

a) Truong hop nhén sy do don vi cap phong de xuét thi tap thé 1anh dao don vi
cap phong thao ludin, thong nhét vé chu trwong va tién hanh mot s6 cong viéce sau:

- Trinh Ban Giam déc vé viéc xin chu truong bo nhiém d6i véi nguon nhan su
tir noi khac: Thuc hién nhu quy dinh tai khoan 1 phan | muc G Phu luc nay.

- Sau khi dugc Ban Giam déc Hoc vién dong y phuong an nhan su bo nhiém,
tap thé lanh dao don vi cap phong thao luan, thong nhat vé chu trrong va tién hanh
maQt sO cong viéc sau:

+ Gap nhan su duoc dé nghi bd nhiém dé trao doi y kién vé yéu cAu nhiém vu
cong tac;

+ Trao d6i v kién véi tap thé 1anh dao va cép uy co quan, don vi noi nhan su
duoc dé nghi bd nhiém dang cong tic vé chu truong diéu dong; 1y nhan xét, danh
gia cua tap thé 1anh dao va cép uy don vi ddi véi nhan su; nghién clru hd so, xac
minh 1y lich;

+ Thao luan, nhan xét, danh gia va biéu quyét nhan su bang phiéu kin. Nhan
su dugc dé nghi bo nhiém phai dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao
don vi cap phong dong ¥; truong hop nhan su dat ty 1€ 50% thi do nguoi dimg dau
quyét dinh; dong thoi bao cdo day du cac y kién khac nhau dé 1anh dao Truong xem
xét, quyét dinh;

+ Trinh Ban Giam dbc Hoc vién ho so dé nghi diéu dong, bd nhiém nhu quy
dinh tai tiét a, diém 3.2, khodn 3 muyc D Phu luc nay.

- Tap thé Ban Giam dbc Hoc vién xem xet, dé nghi cép c6 tham quyén quyét
dinh diéu dong va bd nhiém theo phan cap. Nhan sy dugc dé nghi diéu dong va bd
nhiém phai dat ty 1& trén 50% tong sb thanh vién tap thé lanh dao Hoc vién dong v;
truong hop nhan sy dat ty 1€ 50% thi do Giam dbc Hoc vién quyét dinh; dong thoi
bao cao day du cac y kién khac nhau dé cip c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo
phan cap cong tac to chirc can bo.

~ b) Truong hop nhan sy do ¢ip c6 tham quyén dy kién diéu dong, bo nhiém tir
nguon nhan sy ngoai don vi:
- Tap thé lanh dao Hoc vién quyét dinh chu truong hodc tap thé 1anh dao don

vi cap phong trinh tap thé 1anh dao Hoc vién vé viéc xin chu truong bd nhiém doi
v&1 ngudn nhan su tir noi khac.

- Sau khi duoc tap thé 1anh dao Hoc vién dong y chu truong, by phan tham
muu vé cong tac can b ciia Hoc vién tién hanh mot sb cong viée sau:
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+ Trao d6i y kién véi tap thé 1anh dao va cip uy co quan, don vi tiép nhan
nhan su vé€ du kién di€u dong, bo nhiém;

+ Trao dbi y kién véi tap thé 1anh dao va cép uy co quan, don vi noi nhan su
dang cong tac vé chu truong di€éu dong, bo nhiém va lay nhan xét, danh gia cua tap thé
lanh dao va cap uy don vi; nghién ctru h6 so, xac minh 1y lich;

+ Ga@p nhan su dugc du kién diéu dong, b nhiém dé trao doi v kién vé yéu
cau nhi¢ém vu cong tac;

+ Chu tri, phdi hop v6i cac co quan lién quan thdm dinh vé nhan su;

+ LAy ¥ kién cta cac co quan lién quan (néu c6);

+ Lay ¥ kién hiép y va két luan vé tiéu chuan chinh trj cta cap tty c6 tham quyén;

+ Trinh 1anh dao don vi xem xét diéu dong, bd nhiém thuc hién nhu quy dinh
tai tiét a, di€ém 3.2, khoan 3 muc D Phu luc nay.

- Ban Gidm déc Hoc vién xem xet, dé nghj cap c6 tham quyén quyet dinh diéu
dong va bd nhiém theo phan cap. Nhan sy duge dé nghi diéu dong va b6 nhiém phai
dat ty 18 trén 50% tong sd thanh vién tap the lanh dao Hoc vién dong y; truong hop
nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do Giam doc quyét dinh; dong thoi bao cao day du cacy

kién khéac nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh theo phan cip cong tac to
churc can bo.

2. Trinh ty, thii tuc bé nhiém lai va kéo dai thoi gian giir chirc vu
2.1. Bé nhiém lai vién chivc quan ly cép phong:

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bod nhiém, Giam déc Hoc vién
phai ra thong bao thue hién quy trinh xem xét bd nhiém lai d6i véi vién chirc quan
Iy cap phong theo phan cap quan 1y cong tac to chirc can bo.

b) Cham nhat 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bo nhiém, don vi cap phong co
nhu cau bd nhiém lai vién chuc quan ly phai trinh lanh dao Hoc vién xem xet b6
nhiém lai d6i v&i nhan su. Hd so dé nghi bd nhiém lai gom.

- To trinh dé nghi b6 nhiém lai;

- Bao cédo tu nhan xét, danh gia vi¢c thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi
gian gilr chirc vy cua nhan sy dugc dé nghi bé nhiém lai.

¢) T6 chuc lay y kién vé viéc b nhiém lai:

- Chu tri: Giam déc.

- Thanh phan: Toan thé vién chtc va ngudi lao dong trong bién ché ciia don
vi cap phong. Hoi nghi phai c6 t6i1 thiéu 2/3 s6 ngudi duoc triéu tap tham du.

- Trinh tu thuc hién: Nhan su dugce xem xét dé bd nhiém lai bao cao tw nhan
x¢ét, danh gid viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi gian gitt chire vu; hoi
nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhiém bang phiéu kin ddi véi vién chic
duoc xem xét bd nhiém lai.
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(7Bién bgin hoi nghi, bién’ ban kiém phiéu dwoc gui lén lanh dao Hoc vién. Két
qua kiém phiéu khong cong bo tai hoi nghi nay.)

d) Tap thé 1anh dao don vi cip phong thao ludn va biéu quyét nhan suy:

- Chu tri: Nguoi dimg dau don vi cap phong.

- Thanh phan: Tap thé lanh dao cap phong.

- Trinh ty thuc hién:

+ Phan tich két qua ldy phiéu ¢ hoi nghj ldy y kién vé viéc bo nhiém lai. Vién
chirc dugc dé nghi bo nhiém lai phai dat ty 1€ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi dugc

triéu tap tham gia hoi nghi. Truong hop khong dat trén 50% bao cao cap c6 thdm
quyén bd nhiém;

+ Xac minh, két luan nhiing van dé€ méi nay sinh (néu co);

+ L4y ¥ kién bang van ban cua Ban thuong vu Pang ty vé nhan su dugc dé nghi
bd nhiém lai;

+ Tép thé 1anh dao don vi cAp phong thao luan, nhan xét, danh gia va biéu
quyét nhan su bang phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi b nhiém lai phai dat ty 16 trén
50% tong s6 thanh vién tap thé lanh dao don vi cap phong dong ¥; truong hop nhén
su dat ty 1¢ 50% thi do nguoi dung . dau quyét dinh; dong thoi bao céo dy du cac ¥
kién khac nhau dé cip c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh.

+ Can cir két qua biéu quyét nhan su cua tap thé, don vi cap phong hoan thién
ho so dé nghi bo nhiém lai trinh Ban Gidm doc Hoc vién xem xét, quyét dinh.

H6 so dé nghi bd nhiém lai thuc hién nhu quy dinh tai khoan 1 phan | muc G
Phu luc nay.

d) Trén co so hd so dé nghi bo nhiém lai ctia don vi cap phong, bo phan tham
muu vé to chire can bd cua Hoc vién tham dinh ho so, 1ay v kién hiép y va két luan
ctia cip uy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri d6i voi nhan sy duoc dé nghi bo
nhiém lai, trinh Ban Giam déc Hoc vién xem xét va biéu quyét nhan su bﬁng phiéu
Kin.

Nhan sy duoc dé nghi bd nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong sé thanh vién
du hop dong y ¥; truong hop nhan sy dat ty 1& 50% thi do Giam dbc quyét dinh; dong
thot bao cao day ducacy kién khac nhau dé cap c¢6 thim quyén xem xet, quyet dinh
theo phan cdp cong tac to chic. Ban Giam dbc Hoc vién trinh cap c¢6 tham quyén
quyét dinh bd nhiém lai theo phan cip cong tac td chiic can bo.

2.2. Kéo dai thoi gian giiv chirc vu vién chive qudn Iy cdp phong:

a) Cham nhat 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Giam ddc Hoc vién
phai ra thong bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gilr chirc vu doi véi vién
chuc quan 1y cap phong theo phan cap quan ly cong tac t6 churc cén bog;

b) Nhan sy 1am bao cdo ty nhan xét, danh gia viéc thuc hién chirc trach, nhi¢m
vu trong thoi gian gitr chire vy, gui Gidm doc Hoc vién;
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¢) Tap thé lanh dao don vi cap phong thao luén, xem xét, néu vién chure con
suc khoe, uy tin, dap ing dugc yéu cau nhiém vu thi théng nhét biéu quyét bang
phiéu kin viéc kéo dai thoi gian gitr chirc vu dén tudi nghi huu;

Nhén su duge dé nghi kéo dai thoi gian gilr chirc vy vién chirc quan 1y phai
dat ty 18 trén 50% tong so thanh vién tap thé lanh dao don vi cp phong dong \E
truong hop nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do nguoi ding dau don vi cap phong quyét
dinh; dong thoi bao cao day du cac ¥ kién khac nhau dé Ban Giam déc Hoc vién
xem Xét, quyet dinh;

d) Cham nhat 60 ngdy trudc ngay hét thoi han bo nhiém, don vi cap phong c6
nhu cau kéo dai thoi gian gitt chire vu quan 1y cia vién chire phai trinh 1anh dao Hoc
vién ho so dé nghi;

e) Ho so kéo dai thoi gian giit chitc vu vién chic quan 1y thue hién nhu quy
dinh tai ti€t d, khoan 2, phan II, muc D Phu luc nay.

d) Trén co s& hd so dé nghi kéo dai thoi gian giit chtrc vu ciia don vi cip
phong, bd phan tham muu vé to chirc can bo ctiia Hoc vién thAm dinh ho so, léy y
kién hiép vy va két luan ctia cip ty c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri ddi véi
nhén su duge dé nghi kéo dai thoi gian gitr chirc vy, trinh tap thé lanh dao Hoc vién
xem xét va biéu quyét nhan sy bang phiéu kin.

Nhan sy duge dé nghi kéo dai thoi gian gitr chire vu phai dat ty 1€ trén 50%
tong s6 thanh vién Ban Giam déc Hoc vién dong ¥; truong hop nhan sy dat ty 1¢
50% thi do nguo1 dung dau quyét dinh; dong thdi bao cdo day du cac ¥ kién khac
nhau dé cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh.

Tap thé lanh dao don vi trinh cap c6 thim quyén quyét dinh kéo dai thoi gian
gilr chtrc vu theo phan cap cong tac té6 chirc can bd.

I1. Pdi v6i chire danh linh dao, quan 1y cAp bd mén thudc Khoa
a) Bwoc 1. Xin chu truong.

Hoi nghi Tap thé lanh dao Khoa xin chi truong:

- Chu tri: Trudong khoa/Pho trudng khoa duge phan cong.

- Thanh phan: Trudng khoa, Pho truong khoa, Ban chi uy Khoa, Trudng/Pho
bd mdn c6 nhu cau b6 nhi¢m (néu co).

Ho1 nghi phai co6 tdi thiéu 2/3 sb nguoi duoc triéu tap tham du.
- Noi dung:

+ Tap thé 1anh dao hop, thao luan, théng nhat vé chu truong, s6 lugng, ngudn
nhan su va du kién phan cong cong tac doi voi nhan su duoc du kién bo nhiém;

+ T trinh dé nghi phé duyét chi truong bo nhiém;
+ Bién ban hop Tép thé lanh dao Khoa.
7 b) Buwdc 2. Tap thé 1anh dao Hoc vién hop thao luan, thdng nhat chu truong
bd nhiém.
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C) Budc 3: Trén co s chu truong cua Tép thé 1anh dao Hoc vién, T4p thé lanh
dao Khoa thao luén va dé xuét vé co cu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gi6i thiéu
nhan sy, va tién hanh gi6i thiéu nhan sy bang phleu kin, cu thé:

+ Thong qua co cAu, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh gio1 thiéu nguén nhan su
va céac cong viéc lién quan;

+ Trén co s co cdu, tiéu chudn, quy trinh gi6i thiéu ngudn nhén sy da théng
nhat va danh sach can bd trong quy hoach, tién hanh 1ay phiéu kin phat hién, gioi
thi¢u nguon nhan su.

- Nguyén tic lya chon:

MBOi thanh vién gidi thiéu 01 ngudi cho mdt chirc vu; ngudi nao co sb phiéu
cao nhat, dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 nguoi dugc triéu tap gioi thiéu thi duogc
lya chon. Truong hop khong c6 nguoi nao dat trén 50% thi chon 02 nhan su co 5O
phiéu gidi thiéu cao nhét tir trén xubng dé gidi thiéu ¢ cac budc tiép theo.

+ T trinh dé nghi nhan sy dy kién b6 nhiém;
+ Bién ban hop Téap thé lanh dao Khoa.

d) Buwdc 4. Tap thé lanh dao Hoc vién cin c&t vao co ciu, tiéu chuén, diéu
kién, yéu cau nhiém vu va kha ning dap Gng cta cong chtrc, vién chirc; trén co sd
két qua giGi thiéu nhan sy ¢ budc 2, tién hanh thao luan va gi6i thiéu nhan su bang
phiéu kin, cu thé:

- No6i dung: Nghe béo cdo va xem xét két qua phat hién, gidi thiéu ngudn nhan
su tai hoi nghi tap thé lanh dao Khoa; trén co s danh sach nhén su da dugc hoi nghi
tap thé lanh dao Khoa lyra chon va cin clr vao co cau, tiéu chuan, diéu kién, yéu cau
nhiém vu cu thé cua co quan, don vi, kha nang dap ung cua can bo, tap thé 13anh dao
gidi thiéu nguon nhéan sy bang phiéu kin.

- Nguyén tic gidi thiéu va lya chon: Mdi thanh vién 1anh dao gi6i thiéu 01
nguoi cho mot chirc vu trong s6 nhan sy duoc gid1 thiéu & bude 1; nguoi nao dat $6
phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s6 thanh vién tap thé lanh dao gidi
thi¢u thi duoc Iya chon.

Phiéu gidi thiéu nhan su bo nhiém do Ban td chirc hoi nghi phat hanh, c6 dong
dau treo cua co quan, don vi.

(Két qua kiém phiéu dwoc cong bé tai hdi nghi nay va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

d) Buwoc 5. Trén co s& két qua gioi thiéu nhan su cua tap thé 1anh dao Hoc
vién, nha truong té chire 1ay y kién can bo bd mon vé nhan su dugc tap thé 1anh dao
Hoc vién, tap thé 1anh dao Khoa bang phi€u kin, cu thé:

- Chu tri: Giam dc/Phd Giam déc duogc uy quyén; Dai dién lanh dao Khoa.
- Thanh phan: Can b ctia bo mon du kién bd nhiém.

- Noi dung, trinh ty thuc hién:

66



+ Trao do6i, thdo luan vé co cau, ti€u chuan, di€u kién, yéu cau va kha nang
dap ung yéu cau nhi€ém vu cua nhan su;

+ Thong bao danh sach nhan sy do tip thé lanh dao gidi thiéu (¢ budc 4); tom
tat 1y lich, qua trinh hoc tap cong tac; cong khai tai san; nhan xét, danh gia uu diém,
khuyét diém, mat manh, mit yéu, trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac;

- Ghi ph1§:u lay y kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky tén). Phiéu lay

v kién do Ban t6 chtrc hdi nghi phat hanh, ¢6 dong dau treo cua nha truong.

(Két qua kiém phiéu khéng cong bé tai hdi nghi ndy va cé bién ban kiém phiéu,
bién ban hoi nghi).

+ To trinh bao céo két qua iy phiéu tin nhiém;

+ Bién ban hoi nghi.

e) Buwéc 6: Tap thé lanh dao Hoc vién thao luan, biéu quyét nhan sy va trinh
Hiéu truong xem xét, quyét dinh, cu thé:

- Lay y kién bang van ban Ban thudng vu Pang ty vé nhan sy dugc dé nghi
b6 nhiém.

- Phan tich két qua phiéu lay y kién & cac hi nghi; Xac minh, két luan nhiing
van dé mai nay sinh (néu co6); phan tich, nhan xét, danh gia ciia Ban thuong vu Pang
uy; Tap thé lanh dao Hoc vién thao luan, nhan x¢ét, danh gia va biéu quyet nhan su
(bang phié€u kin).

+ Nguyén tic lua chon: Nguoi dat so phiéu cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh
trén tong sO thanh vién tap thé lanh dao gioi thi¢u thi dugc lua chon dé nghi bd
nhi¢m. Truong hop c6 02 ngudi c6 sO phi€u ngang nhau (dat ty 1€ 50%) thi lya chon
nhan sy do nguoi dung dau gidi thi¢u dé dé nghi bo nhiém.

Phiéu biéu quyét nhan su do Ban t6 chirc hdi nghi phat hanh, c¢6 dong diu treo
cua nha truong. Két quéa kiém phi€u dugc ghi thanh bién ban.

I11. Trinh tw, thii tuc mién nhiém, théi giit chirc vu lanh dao, quan ly cip
phong va twong dwong thugc Hoc vién, cap bé mon thugc Khoa

Giam ddc cin ctr quy dinh tai muc I1I phan B, C Phu luc ndy va cac quy dinh
cua phap luat co lién quan d¢ thuc hién viéc xem xeét, quyet dinh mién nhiém hoac

thoi gitr chirc vu d01 v0i cac chire danh lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong
thudc Hoc vién, cap bd mon thudc Khoa theo thim quyén duoc phan cong.

G. HO SO BO NHIEM, BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN
GIU CHUC VU

I. H6 so' bo nhiém, bo nhiém lai gom:
1. Bién ban hoi nghi & cac bude trong quy trinh bo nhiém;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phiéu ¢ cac budc
trong quy trinh bo nhiém;
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3. Nhén xét, danh gia cua tap thé lanh dao co quan, don vi vé pham chét dao
dtec, 161 sdng, ¥ thire t chire ky luat, doan ket ndi bg, nang luc cong tac, két qua thuc
hién chirc trach, nhiém vu trong 03 nam gan nhét (601 voi truong hop bd nhiém lai
hodc kéo dai thoi gian gitt chtrc vu dén thoi diém nghi huu, tip thé lanh dao don vi
nhén xét, danh gia trong thoi gian gitr chie vu lanh dao, quan 1y);

4. So yéu Iy lich do ¢4 nhan ty khai theo mau quy dinh, dugc co quan ¢ thim
quyén xac nhan, c6 dan anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

5. Ban ty kiém diém 03 nim céng tic gan nhat (d6i véi trudong hop bd nhiém
lai hodc kéo dai thoi gian gitlr chirc vu dén thoi di€ém nghi huu, nhan sy tu ki€ém diém
trong thot gian gilt chirc vu 1anh dao, quan ly);

6. Nhan xét cua chi iy noi cu trii dbi véi ban than va gia dinh. Truong hop
noi cu tri cua ban than khac voi noi cu tra ctia gia dinh thi phai lay nhan xét cta chi
uy noi ban than cu tra va not gia dinh cu tru;

7. Két luan ctia cip ty c6 thim quyén veé tiéu chuan chinh tri;

8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

9. Ban sao cac vin bang, chtng chi theo yéu cau cua tiéu chuan churc danh bd
nhiém. Trudng hop nhan su ¢ bang tot nghiép do co s& gido duc nudc ngoai cap thi
phai dugc cong nhan tai Viét Nam theo quy dinh;

10. Cac quyét dinh tuyén dung; q}lyét dinh bd nhiém chirc vu; quyét dinh bo
nhiém ngach cong churc, chirc danh nghé nghiép vién chtic dang gifr;

11. Gidy chimg nhan sirc khoe cia co sd y té co tham quyén cip trong thoi
han 06 thang.

12. Van ban déng ¥ cua nguoi dugc dé nghi cong nhan gitt chirc vu 1anh dao,
quan ly.

I1. Ho so diéu dong, bo nhiém gom:

1. Van ban théng nhét viéc diéu dong, bd nhiém cua don vi noi nhan sy dang
cong tac;

2. Bién ban hop tap thé 1anh dao dé nghi diéu dong, bd nhiém;

3. Ban Nhan xeét, danh gia can b cua tap the lanh dao (noi dang cong tac) d6i
voi nhan sy dugc dé nghi diéu dong, bo nhiém vé pham chat dao duc, 16i séng, ¥

thire tO chire ky luat, doan két ndi bo, vé nang luc cong tac, két qua thyuc hién chirc
trach, nhiém vu trong 03 nam gan nhat;

4. Ho so nhan sy d¢ nghi diéu dong, bo nhiém thyc hién theo quy dinh tai
khoan 4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11 muc I Phan G.

III. Ho so kéo dai thoi gian giir chire vu ldnh dao, quan 1y dén tudi nghi
huu gom:

1. Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gift chirc vu
lanh dao, quan 1y cta tap thé 1anh dao don vi;
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2. Ban tu nhan xét, danh gia viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu trong thoi
han gilr chtrc vy;

3. Ho so nhan su kéo dai thoi gian gitr chtrc vu 1anh dao, quan ly‘dé’n tudi nghi
huu thyc hién theo quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7, 8,9, 10, 11 muc I Phan G./.

H. POI VOI VIEC BO NHIEM, BO NHIEM LAIL MIEN NHIEM, THOI GIU
CHUC DANH KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Budce 1: Bang iy Hoc vién théng nhét chu truong, tap thé 1anh dao Hoc vién hop vé
viéc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thoi giflt churc ké toan trudng, phu trach ké
toan; co6 nghi quyét Pang iy, bién ban hop, to trinh va hd so nhan su du kién bod
nhiém theo Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cta Bo truong Bo Noi
vu (doi véi truong hop bé nhiém, bé nhiém lai) gii Hoi dong trudng.

Budc 2: Trén co s¢ nghi quyet phé chuan cta Pang uy va hd so trinh cua tap the
lanh dao Hoc vién, Hoi dong truong hop co6 bién ban hop, to trinh, nghi quyét vé
viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thoi giir chic ké toan truong, phu trach ké
toan trinh B6 Van hoa, Thé thao va Du lich cho ¥ y kién thoa thuan viéc bd nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, thoi gitr chirc ké toan trudng, phu trach ké toan.

Buéc 3: Sau khi ¢6 ¥ kién bang van ban ctia Bo Van hoa, Thé thao va Du lich, Cha
tich H61 dong truong ky ban hanh Quyét dinh vé viéc bo nhiém, bo nhiém lai, mién
nhiém, thoi gitr chirc ké todn trudng, phu trach ké toan.
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